	Российская Федерация

Самарская область

АДМИНИСТРАЦИЯ

городского округа Кинель
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.07.2015г. № 2232

	               

	О внесении изменений в административный регламент по  предоставлению  муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации городского округа Кинель                                 от 18.12.2013 № 3747 



В связи с принятием Закона Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»,  утвержденного постановлением администрации городского округа Кинель      от 18.12.2013 № 3747, следующие изменения:

1.1. Пункт 1.1 раздела 1 дополнить абзацем следующего содержания:

«Муниципальная услуга может быть предоставлена по экстерриториальному принципу при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги».

1.2. Абзац  7 подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела 1 после слов «МФЦ» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.3. Подпункт 1.2.3 пункта 1.2 раздела 1 после слов «адреса сайта администрации», «электронной почты администрации», «в помещении администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.4. Абзац 1 подпункта 1.2.5 пункта 1.2 раздела 1 после слов «на сайте администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.5. Абзац 8 подпункта 1.2.10 пункта 1.2 раздела 1 после слов «должностных лиц администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.6. Подпункт 1.2.13 пункта 1.2 раздела 1 после слов «на официальном сайте администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.7. Абзац 2 пункта 2.2 раздела 2 после слов «в предоставлении» дополнить словом «муниципальной».
1.8. Абзац 1 пункта 2.3 раздела 2 после слов «результатом предоставления» дополнить словом «муниципальной».

1.9. Абзац 2 пункта 2.4 раздела 2 после слов «срок предоставления» дополнить словом «муниципальной».
1.10. В пункте 2.5 раздела 2 после 14 абзаца вставить абзац следующего содержания: «Законом Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД                              «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу».
1.11. Подпункт 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 дополнить абзацем следующего содержания:
«Заявитель имеет право представить необходимые документы в виде электронных документов (электронных образов документов), заверенных в установленном порядке».
1.12. Подпункт 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 после слов «представляется в администрацию» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.13. Подпункт 5 пункта 2.7 раздела 2 исключить.
1.14. Абзац 2 пункта 2.12 раздела 2 после слов «при поступлении в администрацию» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.15. Абзац 4 подпункта 2.13.1 пункта 2.13 раздела 2 после слов «должностных лиц уполномоченных органов и администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.16. Абзац 2 подпункта 2.13.2 пункта 2.13 раздела 2 после слов «должностными лицами администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.17. Абзац 3 подпункта 2.13.2 пункта 2.13 раздела 2 после слов «на официальном сайте администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.18. Подпункт 2.14.1 пункта 2.14 раздела 2 изложить в новой редакции: 

«Предоставление муниципальной услуги в МФЦ городского округа Кинель осуществляется в соответствии с соглашениями о взаимодействии, заключенными между администрацией городского округа Кинель и МФЦ городского округа Кинель.

При обращении заявителей в МФЦ городского округа Кинель обеспечивается  передача заявления в администрацию городского округа Кинель для подготовки запрашиваемых сведений и направления ответа в МФЦ городского округа Кинель для передачи заявителю.
На базе МФЦ заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, то есть – получение муниципальных услуг при обращении заявителя (представителя заявителя) в любой МФЦ на территории Самарской области независимо от места регистрации по месту жительства, юридического адреса юридического лица, места регистрации объекта недвижимости.

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель имеет право на:

а) обращение в любой МФЦ независимо от места регистрации объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа;

б) создание, заверение и размещение в едином региональном хранилище с письменного согласия заявителя (представителя заявителя):

- электронных образов документов, предъявляемых заявителем                   (в том числе документов личного хранения) при обращении в МФЦ                               с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, предоставление которой организовано на базе МФЦ;

- электронных образов документов, являющихся результатами предоставления муниципальной услуги;

- электронных документов, являющихся результатами предоставления муниципальной услуги, результатами услуг, являющихся необходимыми для предоставления муниципальных услуг;

в) использование электронных документов и (или) электронных образов документов, содержащихся в едином региональном хранилище, в том числе при обращении в администрацию городского округа Кинель с заявлением                   о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

При обращении в МФЦ за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется должностным лицом администрации городского округа Кинель, уполномоченного на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, и размещается в едином региональном хранилище без направления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе. При этом заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственного в администрацию городского округа Кинель, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, документы личного хранения, результаты услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, размещенные в едином региональном хранилище, могут использоваться заявителем (представителем заявителя) при последующих обращениях заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу без дополнительного заверения либо подтверждения иным образом подлинности данных документов.

Администрация городского округа Кинель при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов, указанных в предыдущем абзаце, на бумажных носителях.

В случае если муниципальная услуга не предоставляется на базе МФЦ,                в который обратился заявитель (представитель заявителя), МФЦ в порядке, определенном Правительством Самарской области, оказывает содействие заявителю (представителю заявителя) в направлении им заявления о предоставлении муниципальной услуги, электронных документов и (или) электронных образов документов, в том числе содержащихся в едином региональном хранилище, в электронной форме с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».

1.19. Абзац 1 раздела 3 после слов «процесс получения», «непосредственное предоставление» дополнить словом «муниципальной».

1.20. Абзац 3 раздела 3 после слов «процедура предоставления» дополнить словом «муниципальной».
1.21. Подпункт 1 пункта 3.1 раздела 3 после слов «основанием для предоставления» дополнить словом «муниципальной».

1.22. Подпункт 2 пункта 3.1 раздела 3 после слов «должностное лицо администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.23. Абзац 2 подпункт 3 пункта 3.1 раздела 3 после слов «должностное лицо администрации» дополнить словами «городского округа Кинель», после слов «муниципальной услуги» дополнить словами «(далее – должностное лицо)».
1.24. Абзац 2 подпункт 4 пункта 3.1 раздела 3 после слов «препятствовать предоставлению» дополнить словом «муниципальной».

1.25. Подпункт 2 пункта 3.2 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо администрации городского округа Кинель, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо)».

1.26. Запрос за № 5 в подпункте 3 пункта 3.2 раздела 3 исключить.

1.27. Абзац 6 подпункта 5 пункта 3.2 раздела 3 исключить.

1.28.  Абзац 6 подпункта 1 пункта 3.3 раздела 3 исключить.

1.29. Подпункт 2 пункта 3.3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо администрации городского округа Кинель, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо)».

1.30. Подпункт 2 пункта 3.4 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо администрации городского округа Кинель, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо)».

1.31. Абзац 4 подпункта 3 пункта 3.4 раздела 3 после слов «выдает выписку из постановления администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.32. Подпункт 5 пункта 3.4 раздела 3 изложить в новой редакции:
«Результат исполнения:

а) при обращении заявителей в администрацию городского округа Кинель - выдача или направление по почте должностным лицом заявителю Выписки из постановления администрации городского округа Кинель о принятии (отказе в принятии) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

б) при обращении заявителей в МФЦ городского округа Кинель - выдача или направление МФЦ городского округа Кинель заявителю Выписки из постановления администрации городского округа Кинель о принятии        (отказе в принятии) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Выписка);

в)  при обращении заявителей в МФЦ по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется должностным лицом администрации городского округа Кинель, уполномоченного на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, и размещается в едином региональном хранилище без направления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе. При этом заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственного в администрацию городского округа Кинель, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, документы личного хранения, результаты услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, размещенные в едином региональном хранилище, могут использоваться заявителем (представителем заявителя) при последующих обращениях заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу без дополнительного заверения либо подтверждения иным образом подлинности данных документов.

Администрация городского округа Кинель при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов, указанных в предыдущем абзаце, на бумажных носителях.

В случае если муниципальная услуга не предоставляется на базе МФЦ,                в который обратился заявитель (представитель заявителя), МФЦ в порядке, определенном Правительством Самарской области, оказывает содействие заявителю (представителю заявителя) в направлении им заявления                                  о предоставлении муниципальной услуги, электронных документов и (или) электронных образов документов, в том числе содержащихся в едином региональном хранилище, в электронной форме с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
1.33. Пункт 4.1 раздела 4 после слов «выполняемых администрацией», «осуществляется Главой администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.34. Пункт 4.2 раздела 4 после «осуществляется Главой администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.35. Пункт 4.3 раздела 4 после слова «администрация» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.36. Абзац 1 пункта 4.4 раздела 4 после слов «должностными лицами администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.37. Абзац 2 пункта 4.4 раздела 4 после слов «Главой администрации городского округа» дополнить словами «Кинель».
1.38. Пункт 4.7 раздела 4 после слов «осуществляет администрация» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.39. Пункт 4.9 раздела 4 после слов «правовыми актами администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.40. Пункт 5.1 раздела 5 после слова «администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.41. Пункт 5.2 раздела 5 после слов «администрация городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.42. Пункт 5.3 раздела 5 после слов «при поступлении жалобы в МФЦ» дополнить словами «городского округа Кинель», после слов «заключенным между МФЦ» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.43. Пункт 5.6 раздела 5 после слов «в администрацию городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.44. Абзац 3 и 4 пункта 5.8 раздела 5 после слов «городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.45. Абзац 1 пункта 5.9 раздела 5 после слов «Главы администрации городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.46. Абзац 1 и 2 пункта 5.10 раздела 5 после слов «администрация городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.47. Приложение № 1 к административному регламенту по  предоставлению  муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденному постановлением администрации городского округа Кинель от 18.12.2013 № 3747, изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кинельская жизнь» или «Неделя Кинеля». 
3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2016 года.
Глава администрации                                                                       А.А.Прокудин  
Кирдяшева 63207       
	
	Приложение № 1 

к постановлению администрации городского округа Кинель

от 20.07.2015г. № 2232


Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В _____________________________________

                                                                                                       (наименование уполномоченного органа)
                                                            _____________________________________________
                                                            ______________________________________
                                                                      гр. ____________________________________
                                                                                            (ф.и.о.)
                                                            ______________________________________
                                                            проживающего по адресу:______________________
                                                                                                                                                                                (почтовый адрес, телефон)
                                                                                                        _____________________________________________

                                                              _____________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении в связи с ____________________________________________________________________
           (указать причину – отсутствие жилого помещения по договорам социального найма или на праве собственности,

________________________________________________________________________________
                                            обеспеченность общей площадью помещения на одного члена семьи                                                              

_______________________________________________________________________________________
        менее учетной нормы, проживание в помещении, не отвечающем установленным  для жилых помещений требованиям          

_______________________________________________________________________________________
проживание в квартире занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной,                             

________________________________________________________________________________
страдающий тяжелой формой хронического заболевания (указать),                                                     

________________________________________________________________________________
при котором, совместное проживание с ним в одной квартире невозможно,                                               

________________________________________________________________________________
при отсутствии иного жилого помещения по договору социального найма или праве собственности)

Моя семья состоит из _____________________________________________________  человек:

                                                                                            (цифрами и прописью)
1. Заявитель_____________________________________________________________________
                                                                              (ф.и.о., число, месяц, год рождения)
2. Супруг(а)_____________________________________________________________________
                        ( Ф.И.О. , число, месяц, год рождения)

3._______________________________________________________________________________(Ф.И.О. указание на родственные отношения либо иные обстоятельства,
__________________________________________________________________
свидетельствующие о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

4._______________________________________________________________                    ( Ф.И.О. указание на родственные отношения либо иные обстоятельства,

__________________________________________________________________
свидетельствующие о принадлежности гражданина  к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

5._________________________________________________________________
( Ф.И.О. указание на родственные отношения либо иные обстоятельства,
____________________________________________________________________
свидетельствующие о принадлежности гражданина  к семье заявителя, число, месяц, год рождения)

6._______________________________________________________________                    ( Ф.И.О. указание на родственные отношения либо иные обстоятельства,
____________________________________________________________________
свидетельствующие о принадлежности гражданина к семье заявителя, число, месяц, год рождения)
Представляю сведения о величине доходов и стоимости имущества, принадлежащего мне и членам моей семьи на праве собственности и подлежащего налогообложению, за расчетный период 
с «_____»________20___г.   по «_____»___________20___г.
1. Сведения о доходах
	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода1, тыс.руб.

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	Итого дохода за расчетный период 
	


__________
1 Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.
2.Сведения об имуществе
3.1. Сведения о недвижимом имуществе
	№ п/п
	Вид и наименование недвижимого имущества
	Вид собственности1
	Местонахождение

(почтовый адрес)
	Площадь кв.м.         (для жилых домов и квартир – общая и жилая площадь)

	1
	Жилые дома:

1)
2)
3)
	
	
	

	2
	Квартиры:

1)
2)
3)
	
	
	

	3
	Дачи:

1)
2)
3)
	
	
	

	4
	Гаражи:

1)
2)
3)
	
	
	

	5
	Иные строения, помещения и сооружения:

1)
2)
3)
	
	
	

	6
	Земельные участки2
1)
2)
3)
	
	
	


__________
1 Указывается вид собственности (личная общая), для совместной собственности указываются иные лица (ФИО или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности указывается доля заявителя или члена его семьи, для собственности, переданной в доверительное управление, указывается также наименование и местонахождение доверительного управляющего.
2 Указывается  вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

2.2. Сведения о транспортных средствах,

признаваемых объектами налогообложения транспортным налогом
	№ п/п
	Вид и марка 

транспортного средства
	Вид собственности1
	Место регистрации
	Отпускная цена транспортного средства, устанавливаемая организацией - изготовителем
	Период

эксплуатации

транспортного

средства

в годах

	1
	Легковые автомобили:

1)

2)
	
	
	
	

	2
	Мотоциклы и мотороллеры:

1)

2)
	
	
	
	

	3
	Автобусы:

1)

2)
	
	
	
	

	4
	Грузовые автомобили:

1)

2)
	
	
	
	

	5
	Другие транспортные средства, машины

 и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу:

1)

2)
	
	
	
	

	6
	Снегоходы, мотосани:

1)

2)
	
	
	
	

	7
	Катера, моторные лодки:

1)

2)
	
	
	
	

	8
	Иные транспортные средства, признаваемые объектами налогообложения транспортным налогом:

1)

2)
	
	
	
	


_____________

1 Указывается вид собственности (личная, общая), для совместной собственности указываются иные лица (ФИО или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности указывается доля заявителя или члена его семьи, для собственности, переданной в доверительное управление, указывается также наименование и местонахождение доверительного управляющего.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения уполномоченным органом проверки их полноты и достоверности.
Обязуюсь информировать уполномоченный орган об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также о возникновении обстоятельств, свидетельствующих об отсутствии оснований для пребывания в очереди на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, не позднее тридцати рабочих дней со дня возникновения таких изменений и обстоятельств.

Приложение. Документы, необходимые для постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, на _________ листах.

	«_______» _________________ 20 _____г.
	______________________________

                   (подпись заявителя)


4. Согласие на обработку персональных данных
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ                                                    «О персональных данных» выражаю(ем) согласие на обработку своих персональных данных, указанных выше и в прилагаемых к настоящему заявлению документах, с целью принятия на учет для предоставления заявителю жилого помещения. 

Данное согласие действует бессрочно.

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи
	Подпись

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	


	«_______» _________________ 20 _____г.
	______________________________

                   (подпись заявителя)


