	Российская Федерация

Самарская область

АДМИНИСТРАЦИЯ

городского округа Кинель
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.07.2015г. № 2233

	

	О внесении изменений в административный регламент по  предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма», утвержденный постановлением администрации городского округа Кинель                                 от 18.12.2013 № 3749 



В связи с принятием Закона Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу»,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма»,  утвержденного постановлением администрации городского округа Кинель      от 18.12.2013 № 3749, следующие изменения:

1.1. Пункт 1.1 раздела 1 дополнить абзацем следующего содержания:

«Муниципальная услуга может быть предоставлена                                                по экстерриториальному принципу при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
1.2. Абзац  6 подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела 1 после слов «МФЦ» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.3. Подпункт 1.2.3 пункта 1.2 раздела 1 после слов «адресах сайта администрации», «электронной почты администрации», «в помещении администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.4. Абзац 1 подпункта 1.2.5 пункта 1.2 раздела 1 после слов «на сайте администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.5. Абзац 2 подпункта 1.2.10 пункта 1.2 раздела 1 после слов «должностных лиц» дополнить словами «администрации городского округа Кинель».

1.6. Абзац 6 подпункта 1.2.10 пункта 1.2 раздела 1 после слов «должностное лицо» дополнить словами «администрации городского округа Кинель».
1.7. Абзац 8 подпункта 1.2.10 пункта 1.2 раздела 1 после слов «должностных лиц администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.8. Абзац 1 подпункта 1.2.12 пункта 1.2 раздела 1 после слов «муниципальной услуги» дополнить словами «(далее – должностные лица)».

1.9. Подпункт 1.2.13 пункта 1.2 раздела 1 после слов «должностными лицами», «на официальном сайте администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.10. Абзац 1 подпункта 1.2.15 пункта 1.2 раздела 1 после слов «должностными лицами» дополнить словами «администрации городского округа Кинель (далее – должностные лица)».
1.11. Абзац 2 пункта 2.4 раздела 2 после слов «должностное лицо» дополнить словами «администрации городского округа Кинель».

1.12. Пункт 2.5 раздела 2 дополнить подпунктом 5 следующего содержания:

«Закон Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу».
1.13. Абзац 4 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 исключить.
1.14. Подпункт 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 дополнить абзацем следующего содержания:
«Заявитель имеет право представить необходимые документы в виде электронных документов (электронных образов документов), заверенных в установленном порядке».
1.15. Абзац 1 подпункта 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 после слов «представляется в администрацию» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.16. В пункте 2.8 раздела 2 слова «письменного», «в письменном», «письменное» исключить.
1.17. Подпункт 3 пункта 2.8 раздела 2 после слов «должностного лица» дополнить словами «ответственного за предоставление муниципальной услуги».
1.18. Абзац 2 пункта 2.12 раздела 2 после слов «при поступлении в администрацию» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.19. Абзац 4 подпункта 2.13.1 пункта 2.13 раздела 2 после слова «администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.20. Абзац 2 подпункта 2.13.2 пункта 2.13 раздела 2 после слов «должностными лицами администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.21. Абзац 3 подпункта 2.13.2 пункта 2.13 раздела 2 после слов                    «на официальном сайте администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».
1.22. Подпункт 2.14.1 пункта 2.14 раздела 2 изложить в новой редакции: 

«Предоставление муниципальной услуги в МФЦ городского округа Кинель осуществляется в соответствии с соглашениями о взаимодействии, заключенными между администрацией городского округа Кинель и МФЦ городского округа Кинель.

При обращении заявителей в МФЦ городского округа Кинель обеспечивается  передача заявления в администрацию городского округа Кинель для подготовки запрашиваемых сведений и направления ответа в МФЦ городского округа Кинель для передачи заявителю.
На базе МФЦ заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, то есть – получение муниципальных услуг при обращении заявителя (представителя заявителя) в любой МФЦ на территории Самарской области независимо от места регистрации по месту жительства, юридического адреса юридического лица, места регистрации объекта недвижимости.

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель имеет право на:

а) обращение в любой МФЦ независимо от места регистрации объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа;

б) создание, заверение и размещение в едином региональном хранилище с письменного согласия заявителя (представителя заявителя):

- электронных образов документов, предъявляемых заявителем                   (в том числе документов личного хранения) при обращении в МФЦ                               с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, предоставление которой организовано на базе МФЦ;

- электронных образов документов, являющихся результатами предоставления муниципальной услуги;

- электронных документов, являющихся результатами предоставления муниципальной услуги, результатами услуг, являющихся необходимыми для предоставления муниципальных услуг;

в) использование электронных документов и (или) электронных образов документов, содержащихся в едином региональном хранилище, в том числе при обращении в администрацию городского округа Кинель с заявлением                   о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

При обращении в МФЦ за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется должностным лицом администрации городского округа Кинель, уполномоченного на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, и размещается в едином региональном хранилище без направления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе. При этом заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственного в администрацию городского округа Кинель, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, документы личного хранения, результаты услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, размещенные в едином региональном хранилище, могут использоваться заявителем (представителем заявителя) при последующих обращениях заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу без дополнительного заверения либо подтверждения иным образом подлинности данных документов.

Администрация городского округа Кинель при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов, указанных в предыдущем абзаце, на бумажных носителях.

В случае если муниципальная услуга не предоставляется на базе МФЦ,                в который обратился заявитель (представитель заявителя), МФЦ в порядке, определенном Правительством Самарской области, оказывает содействие заявителю (представителю заявителя) в направлении им заявления о предоставлении муниципальной услуги, электронных документов и (или) электронных образов документов, в том числе содержащихся в едином региональном хранилище, в электронной форме с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».

1.23. Подпункт 2.14.4 пункта 2.14 раздела 2 изложить в новой редакции:

«Документы к заявлению, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в уполномоченный орган по выбору заявителя. До представления заявителем необходимых документов, рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанавливается, о чем уполномоченный орган уведомляет заявителя не позднее следующего рабочего дня после регистрации заявления, по почте и (или) путем направления электронного сообщения (при наличии адреса электронной почты). Одновременно заявителю сообщается о регистрации его заявления».
1.24. Подпункт 2.14.5 пункта 2.14 раздела 2 изложить в новой редакции:

«Срок для представления заявителем в уполномоченный орган необходимых документов для оказания ему муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней со дня регистрации заявления. При непредставлении документов в указанный срок, уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8 Административного регламента».

1.25. Подпункт 1 пункта 3.1 раздела 3 после слов «поступление в администрацию» дополнить словом «городского округа Кинель».

1.26. Подпункт 2 пункта 3.1 раздела 3 после слов «должностные лица администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.27. Абзац 2 подпункт 3 пункта 3.1 раздела 3 после слов «должностное лицо администрации» дополнить словами «городского округа Кинель», после слов «муниципальной услуги» дополнить словами «(далее – должностное лицо)».
1.28. Подпункт 3 пункта 3.1 раздела 3 дополнить 6 и 7 абзацами следующего содержания:

«В случае подачи заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, распечатывает поступившее заявление, фиксирует факт получения в журнале регистрации и направляет заявителю подтверждение о получении заявления ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Максимальный срок исполнения данного административного действия                1 рабочий день».
1.29. Подпункт 4 пункта 3.1 раздела 3 после слов «поступление в администрацию» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.30. Подпункт 1 пункта 3.2 раздела 3 после слов «должностному лицу» дополнить словами «ответственному за предоставление муниципальной услуги».

1.31. Подпункт 2 пункта 3.1 раздела 3 после слов «должностные лица администрации» дополнить словами «городского округа Кинель», после слов «муниципальной услуги» дополнить словами «(далее – должностные лица)».

1.32. Абзац 4 подпункта 4 пункта 3.1 раздела 3 после слов «по почте» дополнить словами «(по электронной почте)».

1.33. Подпункт 5 пункта 3.1 раздела 3 после слов «печатью администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.34. Подпункт 2 пункта 3.3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Ответственным за выполнение административного действия является должностное лицо администрации городского округа Кинель, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – должностное лицо)».

1.35. Подпункте 3 пункта 3.3 раздела 3 после всех встречающихся слов «по почте» дополнить словами «(по электронной почте)».

1.36. Подпункт 5 пункта 3.3 раздела 3 изложить в новой редакции:
«Результат исполнения:

а) при обращении заявителей в администрацию городского округа Кинель - выдача или направление по почте (по электронной почте) должностным лицом заявителю информации об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма;

б) при обращении заявителей в МФЦ городского округа Кинель - выдача или направление МФЦ городского округа Кинель заявителю информации об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма;

в)  при обращении заявителей в МФЦ по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется должностным лицом администрации городского округа Кинель, уполномоченного на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, и размещается в едином региональном хранилище без направления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе. При этом заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственного в администрацию городского округа Кинель, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, документы личного хранения, результаты услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, размещенные в едином региональном хранилище, могут использоваться заявителем (представителем заявителя) при последующих обращениях заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу без дополнительного заверения либо подтверждения иным образом подлинности данных документов.

Администрация городского округа Кинель при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов, указанных в предыдущем абзаце, на бумажных носителях.

В случае если муниципальная услуга не предоставляется на базе МФЦ,                в который обратился заявитель (представитель заявителя), МФЦ в порядке, определенном Правительством Самарской области, оказывает содействие заявителю (представителю заявителя) в направлении им заявления                                  о предоставлении муниципальной услуги, электронных документов и (или) электронных образов документов, в том числе содержащихся в едином региональном хранилище, в электронной форме с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
1.37. Подпункт 6 пункта 3.3 раздела 3 изложить в новой редакции:

«Способом фиксации результата является ответ, подписанный Главой администрации городского округа Кинель, зарегистрированный и направленный заявителю по почте (по электронной почте) в течение 3-х рабочих дней со дня регистрации или выданный лично в приемные дни».
1.38. Пункт 4.1 раздела 4 после слов «должностными лицами», «выполняемых администрацией», «осуществляется Главой администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.39. Пункт 4.2 раздела 4 после «осуществляется Главой администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.40. Пункт 4.3 раздела 4 после слова «администрация» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.41. Абзац 1 пункта 4.4 раздела 4 после слов «должностными лицами администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.42. Абзац 2 пункта 4.4 раздела 4 после слов «Главой администрации городского округа» дополнить словами «Кинель».
1.43. Пункт 4.7 раздела 4 после слов «осуществляет администрация» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.44. Пункт 4.9 раздела 4 после слов «правовыми актами администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.45. Пункт 5.1 раздела 5 после слова «администрации» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.46. Пункт 5.2 раздела 5 после слов «администрация городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.47. Пункт 5.3 раздела 5 после слов «сайта городского округа» дополнить словом «Кинель», после слов «при поступлении жалобы в МФЦ» дополнить словами «городского округа Кинель», после слов «заключенным между МФЦ» дополнить словами «городского округа Кинель».

1.48. Пункт 5.6 раздела 5 после слов «в администрацию городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.49. Абзац 3 и 4 пункта 5.8 раздела 5 после слов «городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.50. Абзац 1 пункта 5.9 раздела 5 после слов «Главы администрации городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.51. Абзац 1 и 2 пункта 5.10 раздела 5 после слов «администрация городского округа» дополнить словом «Кинель».

1.52. Приложение № 1 к административному регламенту по  предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма», утвержденному постановлением администрации городского округа Кинель от 18.12.2013 № 3749, изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кинельская жизнь» или «Неделя Кинеля». 
3. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2016 года.
Глава администрации                                                                       А.А.Прокудин  
Кирдяшева 63207       
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к постановлению администрации городского округа Кинель
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Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по договору социального найма»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги








Рассмотрение заявления и подготовка 

результата должностным лицом 




Обращение заявителя с запросом в администрацию городского округа Кинель по почте                         (по электронной почте)





Обращение заявителя с запросом в МФЦ





Обращение заявителя с запросом в администрацию городского округа Кинель лично при приеме





Прием заявления должностным лицом администрации городского округа Кинель и регистрация заявления





Предоставление информации заявителю о нахождении его на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, номера его очереди 





Предоставление информации заявителю о нахождении его на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, с указанием номера его очереди устно, по почте (по электронной почте), через МФЦ 











Должностное лицо устно, по почте (по электронной почте), через МФЦ уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Предоставление информации заявителю о нахождении его на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, номера его очереди 





Предоставление информации заявителю о нахождении его на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, номера его очереди 








