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ПРОЕКТ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
предоставления муниципальной услуги
«Выдача государственных жилищных сертификатов»
1. Общие положения
1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

1.1.1 Общие сведения о муниципальной услуге
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче государственных жилищных сертификатов (далее – муниципальная услуга) в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы (далее - Подпрограммы).
1.1.2 Категории получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются (далее – заявители):

- граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие  катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк», и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий; 

-граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в администрации городского округа на учете в качестве нуждающихся в  жилых помещениях;

- граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных  к ним местностей, имеющие право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей». 
1.2 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.2.1 Информация о местах нахождения и графике работы Специалистов по жилищным вопросам администрации городского округа  Кинель, предоставляющих муниципальную услугу (далее - Специалисты)

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно Специалистами по жилищным вопросам в администрации городского округа Кинель, расположенной по адресу: Самарская область, г. Кинель, улица Мира, д. 42а, каб. 310, а также с использованием средств почтовой и телефонной связи (тел. контакта 8(84663) 6-32-07).
	Дни недели
	Периоды и часы работы

	понедельник
	с 8.00 до 17.00

прием граждан с 8.00 до 12.00

	вторник
	с 8.00 до 17.00

работа с документами

	среда
	с 8.00 до 17.00

прием  граждан с  8.00 до 17.00

	четверг
	с 8.00 до 17.00

работа с документами

	пятница
	с 8.00 до 16.00

работа с документами

	Суббота, воскресенье
	выходные дни

	Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00


В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

1.2.2 Справочный телефон Специалистов отдела, предоставляющих муниципальную услугу: 8(84663) 6-32-07
1.2.3 Адрес электронной почты и официального сайта Специалистов отдела в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги.
Адрес электронной почты –  kineladmin@yandex.ru
Разъяснительная информация по вопросу предоставления муниципальной услуги размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации городского округа Кинель: http://www.kinelgorod.ru/.
1.2.4 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

-путем личного обращения непосредственно к Специалистам по жилищным вопросам;

-с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования;

- посредством Интернет – сайта
Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении получателей услуги за информацией лично и (или) по телефону.

При ответе на телефонные звонки Специалисты, осуществляющие информирование, сняв трубку, должны представиться: назвать фамилию, имя, отчество и наименование учреждения. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования Специалисты  должны кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда, и что должен сделать).

Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для ответа, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 10 минут.

Специалисты, осуществляющие информирование по телефону или лично должны корректно и внимательно относиться к получателям услуги, не унижая их чести и достоинства. Информация должна предоставляться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем личного вручения информации, направления почтой, в том числе электронной, направления по факсу, а также на Интернет-адрес, в зависимости от способа обращения или способа доставки, запрашиваемого получателем услуги.

Глава городского округа Кинель определяет исполнителя для подготовки ответа.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется в течение 30 дней со дня поступления запроса.
1.2.5 Порядок, форма и место размещения информации, указанной в пункте 1.2.4: в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте администрации городского округа Кинель.
2."Стандарт предоставления муниципальной услуги"

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Выдача государственных жилищных сертификатов» (далее – муниципальная услуга).
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация городского округа Кинель.

В предоставлении услуги также участвуют следующие органы (организации), обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области;

Государственное унитарное предприятие Самарской области «Центр технической инвентаризации»;

Межрайонная ИФНС №4 по Самарской области;

Управление Федеральной миграционной службы России по Самарской области в Кинельском районе;

Отдел по вопросам беженцев и переселенцев УФМС России по Самарской области;

Отдел записи актов гражданского состояния городского округа Кинель;

Управление пенсионного фонда РФ в г. Кинеле и Кинельском районе;

Муниципальное бюджетное учреждение «Управление социальной защиты населения городского округа Кинель» и другими.
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги:

- в случае принятия решения о выдаче заявителям государственных жилищных сертификатов - выдача заявителям государственных жилищных сертификатов; 
- в случае принятия решения об отказе в выдаче заявителям государственных жилищных сертификатов - письменное уведомление администрации об отказе в выдаче заявителям государственных жилищных сертификатов. 
         2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания заявителей  при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста  при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Последовательность и сроки выдачи государственных жилищных сертификатов определяется уровнем федерального бюджета, сроками представления сводного списка заявителей, изъявивших желание получить государственные жилищные сертификаты.

Выдача государственных жилищных сертификатов должна быть осуществлена в срок, определенный постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. №153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

-  Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 188-ФЗ;
- Федеральным законом Российской Федерации от 15.05.1991 г. N 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

 - Федеральным законом Российской Федерации от 19.02.1993  г. N 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;

- Федеральным законом от25.10.2002 г. №125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010г.  № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 г.
N 153 "О некоторых вопросах реализации подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы";

- Приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 29.03.2006 г.  № 82 "Об утверждении порядка заполнения бланков государственных жилищных сертификатов, выдаваемых гражданам - участникам подпрограммы "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы";

- Федеральным законом от 22.08.2004г.  № 22-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:
Для участия в подпрограмме заявители представляют в администрацию заявление о включении в состав участников подпрограммы (далее – Заявление) (Приложение 1 к Административному регламенту), и согласие на обработку персональных данных (приложение №2), прилагая следующие необходимые документы:

а) граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк», и приравненные к ним лица:

- документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жилым помещением за счет федерального бюджета;

- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета;
- выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
                - копия документа подтверждающего право на дополнительную площадь (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством РФ).

б) граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами:

- копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи;

- справка территориального органа Федеральной миграционной службы о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство или приобретения жилого помещения для постоянного проживания, либо компенсации за утраченное жилое помещение;

- выписка из домовой книги или копия финансового лицевого счета;
- выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещений;
- копия документа, подтверждающая право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством РФ) ;
в) граждане, выехавшие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей:

- выписка из домовой книги или финансового лицевого счета;

- документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 г.;
-выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов крайнего севера и приравненных к ним территорий;

- копии документов,  подтверждающие трудовой стаж в районах Крайнего Севера;

- справка органов службы занятости населения по месту  постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым – для безработных;
-справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности – для инвалидов  I  и II групп, а также для инвалидов детства;
При представлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

В заявлении указываются члены семьи заявителя. Дополнительно заявителям необходимо указать номера телефонов для контактов. 

2.6.2 Перечень документов подлежащих получению по каналам межведомственного взаимодействия, и которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

- копия пенсионного удостоверения и справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных ним местностях – для пенсионеров; НЕ все документы см. ТКМВ
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Выявление противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- несоответствие заявителя требованиям на участие в Подпрограмме, определенным постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006г. №153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»;

- заявитель представил документы не в полном объеме;

- заявитель обеспечен площадью более учетной нормы (учетная норма составляет 12 кв.м. общей площади жилого помещения на каждого зарегистрированного члена семьи);

- не истек пятилетний срок со дня, когда заявитель или члены семьи заявителя намеренно ухудшили свои жилищные условия путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором он или они являлись собственниками или владели какой-либо долей. 

2.9 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в день принятия заявления.

2.12 Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги,

· отсутствие обоснованных жалоб от заявителей,

· полнота информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

· удобство и доступность получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.13 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме устанавливаются соответствующими нормативными правовыми актами.

2.14 Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Расположение здания (строения), в котором осуществляется муниципальная функция, должно осуществляться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.

Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями, столами для оформления документов.

На кабинетах специалистов, исполняющих муниципальную услугу, должны быть информационные таблички с указанием Ф.И.О.

Рабочие места Специалистов оборудуются оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

На территории, прилегающей к месторасположению здания, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги.

Процедура предоставления услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1 Признание либо отказ в признании гражданина участником подпрограммы.
 Основанием для предоставления Услуги является личное обращение заявителя в администрацию городского округа Кинель, каб. 310 с полным пакетом документов, указанных в п. 2.6. настоящего Регламента.

Ответственным за выполнение административного действия является Специалист.

 Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

Специалисты устанавливают личность заявителя, проверяют документ, удостоверяющий личность.

Специалисты проверяют наличие всех необходимых документов, указанных в п. 2.6 настоящего Регламента.

Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, сверяет представленные оригиналы и копии документов.

Критерии принятия решения.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Регламента, Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной Услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

При несогласии заявителя устранить препятствия Специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Услуги и принимает заявление.

При согласии заявителя устранить препятствия Специалист возвращает представленные документы.

Заявителю, подавшему заявление о принятии на учет с полным пакетом документов, указанных в п. 2.6, Специалистом  выдается расписка в получении вышеуказанных документов с указанием их перечня и даты их получения.

 Способом фиксации результата выполнения административного действия является включение гражданина в состав участников подпрограммы.

3.2 Формирование списков граждан, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году.

Основание для включения в список: гражданин-участник подпрограммы  в период с 1  января по 1 июля года, предшествующего планируемому, представляет в администрацию, в котором находится его учетное дело, заявление о выделении сертификата в планируемом году (Приложение №3 к Административному регламенту). Принятие заявления после 1 июля года, предшествующего планируемому, не допускается.

Ответственные за выполнение административного действия.

Должностными лицами, ответственными за данную процедуру являются Специалисты по жилищным вопросам администрации.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

До 1 августа года, предшествующего планируемому, специалист формирует списки граждан, изъявивших желание получить государственный жилищный сертификат в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан, которые направляются в Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области (далее – Министерство):

Список  формируется по каждой категории граждан в той же с хронологической последовательности в которой граждане участники подпрограммы были поставлены на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Министерство на основании списков, полученных от органов местного самоуправления, до 1 октября года, предшествующего планируемому, формируют, утверждают и представляют в Федеральное агентство по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству (Росстрой) - государственному заказчику подпрограммы сводные списки участников подпрограммы по Самарской области. 

Из других участников подпрограммы, включенных в сводный список участников подпрограммы, не попавших в список претендентов, формируется резервный список. Количество граждан, включенных в резерв на получение государственных жилищных сертификатов, не должно превышать количество граждан - получателей государственных жилищных сертификатов. 

Критерием принятия решения, является утверждение списков граждан изъявивших получить сертификат в планируемом году, Главой администрации городского округа Кинель.
Результат исполнения.
Министерством после определения государственным заказчиком подпрограммы сумм финансирования из федерального бюджета на планируемый год на предоставление государственных жилищных сертификатов, формируются сводные и резервные списки участников подпрограммы.

Способ фиксации результата. 
Администрация в течение 2 дней со дня  получения от Министерства сводных и резервных списков участников подпрограммы по категориям письменно уведомляет заявителей о принятом  решении о включении их в соответствующие списки.

Участники подпрограммы, имеющие жилые помещения, принадлежащие им  или  членам их семьи на праве общей собственности, под роспись уведомляются, что государственный жилищный сертификат выдается им только в случае, если они и члены их семьи примут на себя обязательство о безвозмездной передаче их собственности в государственную или муниципальную собственность.

Максимальный срок исполнения данного административного действия 30 минут.
3.3 Организация работы по выдаче сертификатов.
 Основанием для начала данного административного действия является список граждан - получателей сертификатов по администрации городского округа Кинель, утвержденного Министерством.
Ответственные за выполнение административного действия.

Должностными лицами, ответственными за данную процедуру являются Специалисты по жилищным вопросам администрации.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

Вручение сертификатов гражданам – участникам подпрограммы осуществляется органами местного самоуправления или подразделениями в порядке, устанавливаемом соответствующими органами исполнительной власти. При получении сертификата гражданин – участник подпрограммы информируется о порядке и условиях получения социальной выплаты по этому сертификату. 
3.3.1 Для получения сертификата гражданин самостоятельно предоставляет следующий документы: 
- заявление (рапорт) согласно приложению №4;

- документы, удостоверяющие личность гражданина участника подпрограммы и членов его семьи;

- выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета;

- документы, подтверждающие наличие родственных отношений гражданина участника подпрограммы и лиц, указанных им в качестве членов семьи;

- документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина – участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве семьи;

- копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
- обязательство о сдаче или о безвозмездном отчуждении жилого помещения, согласно приложению №5;

- копия правоустанавливающего документа (документов) на жилое помещение, принадлежащее гражданину – участнику подпрограммы и (или) членам его семьи, право на которое не зарегистрировано в Едином  государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, - в случае отчуждения гражданином – участником подпрограммы, жилого помещения принадлежавшего ему и (или) членам его семьи на праве собственности, или принятия ими или гражданином, выехавшим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, и (или) членами его семьи решения не отчуждать такое жилое помещение, размер общей площади жилого помещения, принимаемый для расчета размера социальной выплаты, определяется как разница между общей площадью жилого помещения, установленной по нормативам, и общей площадью жилого помещения отчужденного или оставленного для дальнейшего проживания;
В случае непредставления или неполного предоставления документов, а так же выявления недостоверности сведений, содержащихся в заявлении, сертификат не выдается.

3.3.2 Органы местного самоуправления запрашивают в установленном  законодательством порядке по каналам СМЭВ следующие документы, которые так же могут быть представлены по собственной инициативе:
а) в организациях осуществляющих техническую инвентаризацию:

- технический паспорт или справку, подтверждающую размер общей площади жилого помещения (жилых помещений), принадлежащего на праве собственности гражданину – участнику подпрограммы и (или) членам его семьи;

- справку о стоимости отчужденного гражданином – участником подпрограммы и (или) членами его семьи жилого помещения на дату заключения договора об отчуждении жилого помещения, в случае отчуждения гражданином – участником подпрограммы,  и (или) членами его семьи жилых помещений, принадлежащих им на праве собственности, иным лицам размер предоставляемой социальной выплаты уменьшается на сумму, полученную по договору, предусматривающему отчуждение жилого помещения, либо на сумму, указанную в справке о стоимости отчужденного жилого помещения на дату заключения такого договора выданного организацией осуществляющей техническую инвентаризацию.
б) в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

- сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности у гражданина – участника подпрограммы и (или) членов его семьи, указанных в заявлении;

- сведения о договоре об отчуждении гражданином – участником подпрограммы и (или) членами его семьи жилого помещения, включая сведения о цене договора, в случае отчуждения гражданином – участником подпрограммы,  и (или) членами его семьи жилых помещений, принадлежащих им на праве собственности, иным лицам размер предоставляемой социальной выплаты уменьшается на сумму, полученную по договору, предусматривающему отчуждение жилого помещения, либо на сумму, указанную в справке о стоимости отчужденного жилого помещения на дату заключения такого договора выданного организацией осуществляющей техническую инвентаризацию.
Способ направления запроса и получения ответа на него осуществляется по каналам СМЭВ, на бумажном носителе по почте или в виде письменного сообщения посредством электронной связи.

Критерии принятия решения.

Наличие списков граждан - получателей сертификатов. 

Результатом исполнения является уведомление граждан - участников подпрограммы о включении их в список получателей сертификата в текущем году.
Способ фиксации результата.
Наличие списков предоставленных Министерством.
3.4 Направление запросов в органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административного действия является необходимость получения дополнительных документов, указанных в п. 3.2.2 Специалистами администрации, для получения гражданином сертификата.
Ответственные за выполнение административного действия.

Должностными лицами, ответственными за данную процедуру являются Специалисты по жилищным вопросам администрации.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

На основании заявления Специалист формирует запрос установленной формы в течении 10 дней со дня регистрации заявления, в соответствующие органы о предоставлении сведений на бумажном носителе по почте или в виде письменного сообщения посредством электронной связи.
Максимальный срок направления ответа на запрос органами государственной власти и органами местного самоуправления составляет 5 дней.

Способ направления запроса и получения ответа на него осуществляется по каналам СМЭВ, на бумажном носителе по почте или в виде письменного сообщения посредством электронной связи.

Критерии принятия решения.

Запросы направляются по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

 Результатом исполнения данного административного действия является направление запросов в органы государственной власти и органы местного самоуправления.

 Способ фиксации результата - регистрация запроса в журнале исходящей документации специалистом.
3.5 Выдача государственных жилищных сертификатов.

Основанием для начала данного административного действия является получение из Министерства бланков государственных жилищных сертификатов от Государственного заказчика производящего  оформление лицевой стороны сертификата на имя гражданина-участника подпрограммы согласно сводному списку участников подпрограммы в планируемом году. 

 Ответственными за выполнение административного действия являются Специалисты по жилищным вопросам администрации.

 Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения

Специалисту  администрации выдается доверенность на получение бланков государственных жилищных сертификатов в Министерстве. Специалист получает бланки государственных жилищных сертификатов лично, оформляет в течение 2 дней со дня получения от Министерства сертификатов оборотную сторону государственных жилищных сертификатов, где указывается наименование органа, осуществляющего вручение государственного жилищного сертификата, состав семьи владельца, их паспортные данные. Оборотная сторона подписывается должностным лицом администрации, и подпись скрепляется печатью. В государственном жилищном сертификате не допускаются помарки и исправления. 

На лицевой стороне государственных жилищных сертификатов указывается фамилия, имя, отчество владельца (участника подпрограммы), номер паспорта, кем и когда он выдан. Указывается размер выделяемой субсидии в рублях цифрами и прописью, полное наименование субъекта Российской Федерации, на территории которой  будет приобретаться жилое помещение, количество совместно проживающих с владельцем государственного жилищного сертификата членов семьи, родственные отношения к владельцу и год рождения. Лицевая сторона подписывается министром соответствующего Министерства и скрепляется оттиском печати. 

 Критерии принятия решения

Для получения государственного жилищного сертификата участник подпрограммы обращается в администрацию, в которой он состоит на учете для получения жилого помещения с заявлением о выдаче государственного жилищного сертификата. 

Результатом исполнения данного административного действия является выдача государственного жилищного сертификата.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является факт получения государственного жилищного сертификата участником подпрограммы подтверждается его подписью или уполномоченного лица в книге учета выданных сертификатов. При получении государственного жилищного сертификата участник подпрограммы информируется специалистом  о порядке и условиях получения социальной выплаты по государственному жилищному сертификату. Корешки бланков после выдачи государственных жилищных сертификатов хранятся в администрации, подшиваются в личных делах участников подпрограммы.

Срок действия прописывается Министерством на лицевой стороне государственного жилищного сертификата.
3.6 Замена сертификата.
Основанием для начала данного административного действия является наличие у участника подпрограммы обстоятельств,  потребовавших замены сертификата, он представляет заявление в произвольной форме о его замене в администрацию. 
Ответственными за выполнение административного действия являются Специалисты по жилищным вопросам администрации.

Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

Оформление и выдача нового государственного жилищного сертификата  осуществляется в течение 2 месяцев исходя из норматива стоимости 1 кв.м. общей площади жилья, действовавшего на дату выдачи сертификата.

В случае смерти владельца сертификата член его семьи, действующий на основании доверенности других совершеннолетних членов семьи, заверенной нотариально, обращается с заявлением  о его замене, прилагая копию свидетельства о смерти. Срок действия сертификата, выданного в порядке замены, исчисляется с даты его выдачи и составляет 6 месяцев, в связи со смертью владельца – 9 месяцев.

Критерии принятия решения.

Решение о замене принимается Министерством, выдавшим государственный жилищный сертификат.

 Результатом исполнения данного административного действия является выдача нового государственного жилищного сертификата.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является факт получения государственного жилищного сертификата участником подпрограммы подтверждается его подписью или уполномоченного лица в книге учета выданных сертификатов. Предварительно орган исполнительной власти, выдавший сертификат, на бланке нового сертификата в правом верхнем углу делает отметку следующего содержания: «Взамен сертификата серия______номер_______». Аналогичная отметка проставляется в реестре выданных сертификатов.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламент, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется Главой администрации городского округа Кинель и (или) его заместителями.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль подразделяется на: оперативный контроль (по выявляемым проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуги); плановый контроль (контроль в соответствии с утверждаемыми графиками и планами).

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Графиком проведения мероприятий по проверке качества оказания муниципальных услуг в администрации городского округа Кинель.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению получателя услуги.

4.3 Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области. 

4.4 Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

При проведении оценки качества предоставления услуги используются следующие критерии: полнота предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом; эффективность предоставления услуги оценивается различными методами (в том числе путем проведения опросов) на основании индикаторов качества услуги; доступность муниципальных услуг, оказываемых учреждением; прозрачность и доступность информации о работе учреждения (наличие Интернет - адреса, количество публикаций в средствах массовой информации, радио-, теле-, видеопрограмм, кинохроникальных программ).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1 Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Действия (бездействие) должностных лиц, решения принятые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

1) решение об отказе в приеме заявления на оказание муниципальной услуги;

2) нарушение сроков исполнения обращения (запроса);

3) некорректное поведение должностных лиц по отношению к гражданину;

4) некомпетентная консультация, данная должностными лицами.

5. 3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения

Отказ в рассмотрении жалобы либо приостановление её рассмотрения может быть по причине:

1) если в письменной жалобе не указаны фамилия получателя услуги, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

2) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается получателю услуги, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

3) если в жалобе содержится вопрос, на который получателю услуги неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, или иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем услуги по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в учреждении, предоставляющем муниципальную услугу. О данном решении уведомляется получатель услуги, направивший жалобу, в письменном виде.

4) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

5.4 Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностные лица учреждения, предоставляющего услугу, проводят личный прием получателей услуги (их представителей), которым выдано уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Личный прием проводится в установленные для приема получателей услуги дни и время.

В ходе личного приема получателю услуги может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу жалобы.

5.5 Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение:

- письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге, где должны быть указаны причины, послужившие для отказа;

- документов, необходимых для обоснования жалобы, при подаче письменного заявления в администрацию с указанием, какие документы и для чего ему необходимы.

5. 6 Вышестоящие органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба заявителя на действия (бездействие) должностных лиц, решения принятые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, подается на имя Главы администрации городского округа Кинель. 

Прием заявителей Главой администрации городского округа Кинель  проводится в соответствии с графиком работы администрации городского округа Кинель. 

Жалоба заявителя на действия (бездействие) Администрации городского округа Кинель в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, подается в Кинельскую межрайонную прокуратуру. 

5.7 Сроки рассмотрения жалобы не должны превышать тридцати дней с момента ее регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов, требуется более длительный срок, Главой администрации городского округа Кинель допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления. 

5.8 Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам досудебного (внесудебного) рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований получателя услуги, либо об отказе в их удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю услуги.
Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»







Главе администрации городского округа 






Кинель

               от гражданина(ки) __________________________________________
                                              (ф.и.о.)
проживающего(ей) по адресу ________________________________________________






 

(почтовый адрес)

                            ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу включить меня, ______________________________________________________
                                           (ф.и.о.)
паспорт ___________________, выданный _____________________________________
"______" __________ ____ г., в состав участников подпрограммы "Выполнение
государственных  обязательств  по  обеспечению  жильем категорий граждан,
установленных федеральным законодательством".
В соответствии с___________________________________ отношусь  к   категории

                 (наименование нормативного акта)
___________________________________________________________________________
     (наименование категории граждан, имеющих право на получение субсидии
 за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения)

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий(получении жил.помещ.) и

состою в очереди с "____" __________ _____ г. в ___________________________
(место постановки на учет)
Учетное дело №______________

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации  не имеем (имеем) – ненужное зачеркнуть.
Состав семьи:
супруга (супруг) __________________________________________________________
                                 (ф.и.о., дата рождения)
паспорт ______________, выданный __________________________________________
"_____" _____________ ____________ г., проживает по адресу ________________

___________________________________________________________________________
дети:
___________________________________________________________________________
                        (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный_________
_____________________________________________ "______"__________________ г.

проживает по адресу _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный_________
_____________________________________________ "______"__________________ г.

проживает по адресу _______________________________________________________

___________________________________________________________________________
                        (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный_________
_____________________________________________ "______"__________________ г.

проживает по адресу _______________________________________________________

___________________________________________________________________________
                        (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный_________
_____________________________________________ "______"__________________ г.

проживает по адресу _______________________________________________________

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи        ___________________________________________________________________________         




Ф.и.о., дата рождения
паспорт __________________ выданный ____________________"____" __________г.

     С условиями участия в подпрограмме "Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильемкатегорий граждан,установленных федеральным законодательством в том числе в части безвозмездной передачи жилого помещения, находящегося в моей собственности или в общейсобственности членов моей семьи, в государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.

     К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________________________________________
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_________________________ 

_________________ 
_______________
            (ф.и.о. заявителя) 

 
                   (подпись заявителя) 
  

(дата)
Приложение 2

                              _____________________________________________

                              (руководителю органа местного самоуправления,

                                             подразделения)

                              от гражданина(ки) __________________________,

                                                (фамилия, имя и отчество)

                              паспорт ____________________________________,

                                            (серия и номер паспорта,

                              ____________________________________________,

                                       кем и когда выдан паспорт)

                              проживающего(ей) по адресу __________________

                              _____________________________________________

                                           (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                          (фамилия, имя и отчество)

даю согласие ______________________________________________________________

                 (наименование и адрес органа местного самоуправления,

                                     подразделения)

в  соответствии  со  статьей  9 Федерального закона "О персональных данных"

на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации

обработку   моих   персональных  данных  в  целях  участия  в  подпрограмме

"Выполнение  государственных  обязательств  по обеспечению жильем категорий

граждан,  установленных  федеральным законодательством" федеральной целевой

программы  "Жилище"  на  2011 - 2015 годы, а именно на совершение действий,

предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона "О персональных

данных", со сведениями, представленными мной в ____________________________

___________________________________________________________________________

       (наименование органа местного самоуправления, подразделения)

для участия в указанной подпрограмме.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения

соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,

определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                     _____________ ________________________

                                       (подпись)     (фамилия и инициалы)

                                                  "__" ____________ 20__ г.

                                                           (дата)

Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

Приложение 3
                                                        В администрацию городского

                                                        округа Кинель   
                                                        от _______________________     

                                                         _________________________

                                                       прожив.____________________ 

                                                       ___________________________     

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выделить мне сертификат в 20____ году.

Состав семьи _______   человек.

«_____»______________20____г.

Приложение 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»

           Главе администрации городского округа Кинель

      
    от гражданина(ки) ________________________________________
           проживающего(ей) по адресу _______________________________
           __________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу выдать мне, ____________________________________________________
                                            (ф.и.о.)
паспорт ___________________, выданный _____________________________________
"______" ____________________ г., государственный жилищный сертификат для
приобретения жилого помещения на территории _______________________________
                             (наименование субъекта Российской Федерации)
Состав семьи:

супруга (супруг) __________________________________________________________
                                    (ф.и.о., дата рождения)
паспорт _________________, выданный _______________________________________
"_______" ________________ г., проживает по адресу ________________________
___________________________________________________________________________

дети:
___________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный 

_________________________________________________ «____»_______________ г.

проживает по адресу ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный 

_________________________________________________ «____»_______________ г.

проживает по адресу _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный 

_________________________________________________ «____»_______________  г.

проживает по адресу _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
                          (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) ____________________________, выданный _
___________________________________________ "_____" ___________________ г.
проживает по адресу _______________________________________________________

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:
___________________________________________________________________________
                          (ф.и.о., дата рождения)
паспорт _____________________, выданный ___________________________________
"_______" ________________ г.
В соответствии с _____________________________________ отношусь к категории 

(наименование нормативного акта)
___________________________________________________________________________
     (наименование категории граждан, имеющих право на получение субсидии
за счет средств федерального бюджета для приобретения жилого помещения) 

признан нуждающимся  в  улучшении  жилищных  условий  (получении  жилых помещений) и  состою  в  очереди  с "_____" ________________ _____ г.  в__________________________________________________________________________
(место постановки на учет)
Учетное дело N ____________

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации не имеем (имеем)-ненужное зачеркнуть
     Согласен(на)  на  исключение  меня  из очереди на улучшение жилищных условий (получение жилых помещений) после приобретения жилого помещения с использованием средств субсидии.

     К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1) _____________________________________________________________________;
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) _____________________________________________________________________;
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) _____________________________________________________________________;
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) _____________________________________________________________________;
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) _____________________________________________________________________;
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) _____________________________________________________________________;
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7) _____________________________________________________________________.
              (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
С   условиями   получения   и  использования  государственного  жилищного
сертификата ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.
_______________________________    _________________   ___________________
   (ф.и.о. заявителя)        (подпись)           (дата)
Совершеннолетние члены семьи с  заявлением согласны:
1) _________________________________________ ___________________________;
                  (ф.и.о.)                              (подпись)
2) _________________________________________ ___________________________;
                  (ф.и.о.)                              (подпись)
3) _________________________________________ ___________________________;
                  (ф.и.о.)                              (подпись)
4) _________________________________________ ___________________________.
                  (ф.и.о.)                              (подпись)
_________________________________________________________________________
 (нотариальная запись, заверяющая подпись заявителя и членов его семьи)
Приложение 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»

Приложение к заявлению от "___"________ 20__ г.
                             ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
                  о безвозмездной передаче жилого помещения
     Мы, нижеподписавшиеся, _____________________________________________
________________________________________________________________________,
        (ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)
паспорт ___________________, выданный ___________________________________
"_____" __________________ г. 

(далее - должник), с одной стороны, и глава администрации
________________________________________________________________________,
    (наименование органа местного самоуправления,  указать)
________________________________________________________________________,
                         ( ф.и.о.)
с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.
     В связи с предоставлением государственного жилищного сертификата для
приобретения жилья на территории ________________________________________
                                               (наименование субъекта
_________________________________________________________________________
      Российской Федерации, в котором должник будет приобретать жилье)
должник принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение из ___
комнат ___ кв. м в квартире N ____ дома N_____ по улице _________________
в городе ___________________ _________________
 ______________________________ области, занимаемое им на основании
ордера от "____" ________________________ ______ г., выданного __________
________________________________________________________________________,
               (наименование органа, выдавшего ордер)
находящееся в ___________________________________________________________
             (федеральной, государственной субъекта Российской Федерации,
__________________________________________________________ собственности,
       муниципальной, частной - нужное указать)
или  на  основании  свидетельства  о  государственной  регистрации  права
собственности на указанное жилое помещение от "___" _____________ ____ г.
N ______, выданного _____________________________________________________
                            (наименование органа, осуществляющего
________________________________________________________________________,
государственную регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним)
в 2-месячный  срок  с  даты  приобретения им жилого помещения посредством
реализации  государственного  жилищного сертификата  освободить  со всеми
совместно проживающими с ним членами семьи  и  сдать  его в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.
     Кроме  того,  должник  обязуется  с  момента  подписания  настоящего
обязательства не приватизировать указанное жилое помещение и не совершать
иных  действий,  которые влекут или могут повлечь его отчуждение, а также
не  предоставлять  указанное жилое помещение для проживания другим лицам,
не являющимся членами его семьи.
     Глава администрации   

_________________________________________________________________________
                                (Ф.и.о.)
обязуется принять от должника занимаемое им жилое помещение,  указанное в
настоящем обязательстве, в установленный этим обязательством срок.
Согласие   совершеннолетних   членов   семьи,   совместно  проживающих  с
_______________________________________________________________, имеется.
                      (ф.и.о. должника)
	Данные о членах семьи должника
	Данные паспорта
	Подпись

	Ф.И.О.


	Степень родства
	Дата

рождения
	Серия

номер
	Дата

выдачи
	Кем выдан
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Глава администрации 

                                                                ф.и.о., подпись
"____" _____________ 20__ г.
Должник
_____________________________________________________________________
                                (ф.и.о., подпись)
"____" _____________ 20__ г.
Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается главой
            администрации  и должником

Приложение 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов» 

Блок-схема  по выдаче гражданам  государственных жилищных сертификатов





Приём заявления о включении в состав участников подпрограммы с документами от заявителей (период с 1 января по 1 июля года, предшествующего планируемому), п.3.1.1.








Обращение заявителей, п.2.1.3





Решение о признании (отказе) заявителей участниками подпрограммы 





Письменное уведомление об отказе в признании заявителя участником подпрограммы, п.3.1.2


2дня





НЕТ





ДА





Признании заявителя участником подпрограммы, п.3.1.2.


 1день





Рассмотрение специалистом по жилищным вопросам администрации городского округа Кинель представленных документов и принятие решения, п.3.1.2.


1 день





Предоставление списков участников подпрограммы   в Мин-во экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области, п.3.1.4


1 день








Формирование списков участников подпрограммы по администрации городского округа Кинель (период до 1 сентября года, предшествующего планируемому), п.3.1.4.








Формирование и утверждение сводных списков участников подпрограммы по Самарской области Министерством и представление их государственному заказчику (период до 1 октября года, предшествующего планируемому), п.3.1.4.





Министерства подготавливают проект постановления КМ ЧР на выдачу государственных жилищных сертификатов, п.3.1.4. (период 2 месяца со дня получения бланков ГЖС от государственного заказчика), п.3.1.5





Министерством формируются списки претендентов и резервные списки участников подпрограммы и доводятся до администрации городского округа Кинель, п.3.1.4


10 дней








Определение государственным заказчиком подпрограммы сумм финансирования из федерального бюджета  на планируемый год на предоставление государственных жилищных сертификатов, п.3.1.4.











Министерством оформляются лицевые стороны государственных жилищных сертификатов и представляются в администрацию, п.3.1.5


3 дня





Приём заявления о выдаче государственного жилищного сертификата с документами, п.3.1.5.


дней








Письменное уведомление администрацией заявителя об отказе в выдаче государственного жилищного сертификата, п.3.1.6


2 дня





Вручение специалистом администрации государственного жилищного сертификата заявителю, п.3.1.5


1 день





Оформление специалистом администрации оборотной стороны государственного жилищного сертификата, п.3.1.5


2 дня





Уведомление администрацией заявителей о включении их в соответствующие списки, п.3.1.4


2 дня








