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Техническое задание.

1. Наличие лицензии на служебное (специальное) оружие.

2. Необходимо наличие лицензии у сотрудников охранной организации на осуществление частной охранной и детективной деятельности.

3. Необходим постоянный штат сотрудников охранной организации  (не менее 4 человек).

4. Желателен стаж работы сотрудников не менее 2-х лет.

5. Необходимо наличие единой формы одежды сотрудников охранной организации.

6. Необходимо наличие служебных удостоверений.

7. Наличие спецсредств (ПР-73 или аналог, наручники, газ «Черемуха»).

8. Необходимо наличие средств радиосвязи.

9. Ежемесячное предоставление до 5 числа следующего за отчетным месяцем акта выполненных работ по охране объекта НФС, утвержденного Главой администрации городского округа, директора МУП «Водоканал», директором охранной организации.

10. Сотрудники должны выполнять свои должностные обязанности в соответствии с инструкцией (Приложение 1).

Директор МУП «Водоканал»                                                                                  Артемов Н.Н.
Приложение 1.

ИНСТРУКЦИЯ

По работе охранников на объекте МУП «Водоканал»

1. Начало  работы охранника в 7 часов 45 минут. Режим работы сутки через трое суток.

2. Охранник должен заступить на службу в чистой выглаженной форме и иметь опрятный внешний вид. 

3. При несении службы в рабочее время охранник выполняет следующие функции: 

3.1.  проверяет документы при входе у посетителей;

3.2. разговаривает с посетителями вежливо и корректно, выясняет                   цель визита;

3.3. убеждается по видеомонитору, что посетитель зашёл в нужный кабинет;

3.4. регистрирует в «журнале посещений» дату, время, данные посетителя, цель его визита и время выхода с объекта;

3.5. делает соответствующие записи в «журнале выезда и въезда автомашин» дату, время;

3.6. пресекает противоправные действия граждан на охраняемом объекте, при необходимости вызывает милицию. Принимает меры по задержанию нарушителя;

3.7.  следит за соблюдением противопожарной безопасности на объекте;

3.8. в случаи необходимости организовывает эвакуацию людей с объекта;

3.9. при прибытии на объект представителей правоохранительных, фискальных органов выясняет цель их визита и докладывает руководству по телефону;

3.10. при вносе и выносе, каких – либо предметов, как то: мебель, оргтехника, и прочее разрешается только с письменного согласия директора МУП «Водоканал»; охранник делает соответствующую запись в «журнале дежурств» дату, время, подпись ответственного лица;

3.11. в случае необходимости вызывает по телефону скорую медицинскую помощь, противопожарную и аварийную службы;

3.12.  в случае необходимости оказывает первую медицинскую помощь;

3.13. обо всех происшествиях на объекте незамедлительно докладывает руководству;

3.14. систематически производить осмотр объектов на предмет выявления посторонних предметов, при подозрении на СВУ вызывает представителей ОВД, другие службы;

3.15. охранник по окончании рабочего дня на охраняемом объекте (после 17 часов) производит обход помещений с целью выявления оставшихся посторонних  лиц или оставленных посторонних предметов;

3.16. в ночное время охранник производит обход этажей и прилегающей территории каждый час;

3.17. в ночное время охранник уделяет особое внимание  местам возможного проникновения на объект;

4. Покидать пост категорически запрещено;

5. Приём пищи осуществляет, не покидая объекта; 

6. В ночное время сон запрещён.
