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  КОТИРОВОЧНАЯ  ДОКУМЕНТАЦИЯ

 на размещение заказа  на выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для реализации мероприятий по улучшению материально – технической базы органов местного самоуправления в части развития (модернизации) системы электронного документооборота  администрации г.о. Кинель
 Председатель единой

 комиссии по размещению заказов
 для муниципальных нужд






        Л.Г. Фокина
СОДЕРЖАНИЕ:

1. Извещение.
2. Бланк котировочной заявки.
3. Техническое задание.
4. Проект муниципального контракта.
ИЗВЕЩЕНИЕ № 89

о размещении заказа  на выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для реализации мероприятий по улучшению материально – технической базы органов местного самоуправления в части развития (модернизации) системы электронного документооборота
 администрации г.о. Кинель

Муниципальный заказчик: Администрация городского округа Кинель, 446430, Самарская область, г. Кинель, ул. Мира,42 а, тел: (84663) 6-10-31, факс: (84663) 6-18-50.

Условия размещения заказа:  выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для реализации мероприятий по улучшению материально – технической базы органов местного самоуправления в части развития (модернизации) системы электронного документооборота  администрации г.о. Кинель  в соответствии с техническим заданием, проектом муниципального контракта и котировочной документацией.

Максимальная цена контракта:  182 000 рублей.

Источник финансирования:  средства городского и областного  бюджетов.

Место выполнения работ: г.о. Кинель,  ул. Мира,42 а.
Сроки выполнения работ:  до 13 декабря 2010 года!!!

Сроки и условия оплаты выполнения работ:

Цена работ должна быть указана с учетом налогов, сборов и других обязательных платежей. Без аванса, по факту выполнения работ.

Прием котировочных заявок осуществляется представителем управления экономического развития, инвестиций и потребительского рынка по рабочим дням: с понедельника по четверг с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин., в пятницу с 08 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. по   местному   времени  в срок с  26  ноября 2010г.  по адресу:  446430, Самарская область, г. Кинель, ул. Мира, 42а, каб. 206, тел. (84663) 6-10-31, факс (84663) 2-15-70.

Срок окончания подачи и приема заявок: 17 час. 00 мин.  02  декабря  2010г.

E-mail: kineladmin@yandex.ru
Сайт городского округа в сети Интернет: www.kinelgorod.ru
Муниципальный контракт подписывается победителем не ранее чем через 7 дней со дня размещения на официальном сайте Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее 20 дней со дня подписания Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Приложения:

1. Бланк котировочной заявки;

2. Техническое задание;

3. Проект муниципального контракта.
                                                               В единую комиссию по размещению







заказов для муниципальных нужд







администрации городского округа Кинель

Котировочная заявка
__________________________________________________________________________ ,

   (наименование (для юридического лица); ФИО (для физического лица, индивидуального предпринимателя)) 

ИНН_______________________________________________________________________ ,

(идентификационный номер налогоплательщика (ИНН))

ознакомившись с извещением о проведении запроса котировок цен работ, услуг

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

размещенном на официальном сайте администрации городского округа Кинель http://www.Kinelgorod.ru в сети Интернет, обязуемся  в случае признания победителем в проведении запроса котировок цен выполнить работы, оказать услуги на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, проектом муниципального контракта, в соответствии с техническим заданием, дефектной ведомостью и иной технической документацией муниципального заказчика, по цене ____________________________________________________________________________

(цена указывается числом и прописью) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________рублей, 

с учетом налогов, сборов и других обязательных платежей.

Информация об участнике размещения заказа

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

     (место нахождения (адрес), место жительства (для физического лица, индивидуального предпринимателя),

                                                                     телефон, банковские реквизиты)

_____________________________________________________  Дата: ________________

М.П.                                    (должность, подпись, печать, ФИО) 

Приложение: ___________________________________________ на _________ листах.


Заявка принята:

______ час. _______ мин. «_____»___________________ 2010г. за № _______

______________________________________________________________________ 

  (фамилия, имя, отчество специалиста принявшего заявку, подпись)

                                                                                   «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                       Глава администрации городского







округа Кинель







_______________________ А.А.Прокудин 







«___»_______________________ 2010 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для развития автоматизированной системы документооборота и делопроизводства 
Администрации городского округа Кинель
1
Наименование проекта
1.1 Наименование проекта

Настоящее техническое задание (далее – ТЗ) определяет требования к выполнению работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для развития автоматизированной информационной системы документооборота и делопроизводства (далее – АИС ДД МО) Администрации городского округа Кинель.

1.2 Сроки начала и окончания работ

Работы по проекту должны быть выполнены до 13 декабря 2010 года. Проведение работ по развитию АИС ДД МО в 2010 году осуществляется в один этап.
2
ЦЕЛЬ И СОСТАВ РАБОТ

2.1.Цель проекта
Выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения системы необходимо для развития автоматизированной информационной системы документооборота и делопроизводства и внедрения электронного документооборота  в практику работы Администрации. 

При этом должны решаться следующие задачи:

–
снижение трудоемкости рутинных операций в деятельности сотрудников органов исполнительной власти, тем самым, увеличение количества доступного времени на подготовку качественных решений;

–
сокращение сроков рассмотрения и согласования вопросов;

–
сокращение длительности процедуры передачи документов внутри организации;

–
повышение ответственности каждого сотрудника за подготовку и принятие управленческих решений;

–
повышение конфиденциальности и ужесточение контроля доступа к процессам, функциям, документам, информации;

–
исключение возможности утери информации о местонахождении документов;

–
снижение издержек на инфраструктуру хранения и движения бумажных документов;

–
обеспечение возможности получения четкой информации о состоянии запроса и местонахождения документа;

–
обеспечение роста качества предоставления информации;

–
обеспечение прозрачности алгоритма движения информации (запросов, писем).
2.2. Состав работ

В качестве основы для развития системы следует использовать корпоративную систему электронного документооборота CompanyMedia разработки ЗАО «Компания «ИнтерТраст», г. Москва, уже установленную в Администрации муниципального образования.
Необходимо выполнить следующий объем работ:

1. поставка  лицензий в соответствии с таблицей; 
	Производитель
	Наименование 
	Кол-во

	InterTrust
	СМ-УРМ (Делопроизводство) 
	10

	InterTrust
	СМ-УРМ (Специализированное рабочее место) 
	4


2. построение организационной структуры до третьего уровня иерархии включительно; 
3. разработка перечня Notes-имен пользователей, списка замещающих, аудиторов (читателей) и получателей уведомлений, состава Notes-групп, определение групповых и персональных профилей пользователей;

4. установка и настройка CompanyMedia с оптимизацией по критерию время отклика в пользовательской сессии;

5. установка и настройка прикладных подсистем;

6. заполнение справочников, конфигурирование подсистем;

7. подготовка пользователей;

8. индивидуальные консультации пользователей при опытной эксплуатации
9. ознакомление сотрудников ответственных за эксплуатацию с особенностями изменившейся конфигурации базового программного обеспечения.

3 Требования

3.1 Общие требования

Место проведения выполнения работ – Самарская область, администрация городского округа Кинель, Самарская обл. г.Кинель ул.Мира, д.42-а.
Начальная (максимальная) цена муниципального контракта: 182 000 
(Сто восемьдесят две тысячи) рублей.

Цена муниципального контракта формируется с учетом транспортных расходов, налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, включает в себя оплату услуг, стоимость необходимых расходных материалов и иные расходы, связанные с исполнением Исполнителем принятых на себя обязательств по Контракту.
3.2 Требования к исполнителю
Исполнитель должен предоставить документы, подтверждающие наличие исключительных прав на объект интеллектуальной собственности CompanyMedia или партнерское соглашение с владельцем таких прав.

Данное подтверждение должно быть направлено Заказчику официальным путем не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты заключения государственного контракта.

Работы по данному ТЗ должны выполняться специалистами, имеющими сертификаты о присвоении соответствующей квалификации на право производства работ по системе CompanyMedia. 

Составил ________________ Д.Л. Богданов
Муниципальный контракт № ___                                  проект

на реализацию мероприятий по улучшению материально – технической базы органов местного самоуправления в части развития (модернизации) системы электронного документооборота и локально – вычислительных сетей администрации г.о. Кинель

	г. ___________
	" __ " _________ 2010 г.


      Администрация городского округа Кинель Самарской области, именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице  И.о. Главы администрации Прокудина А.А., действующего на основании Устава, с одной стороны, и _______________________________________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице ___________________________________, действующего на основании ___________________________, с другой стороны, в соответствии с протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок № ______от ___________, заключили настоящий муниципальный контракт (далее также – контракт) о нижеследующем:

1. Предмет контракта

1.1. Исполнитель обязуется выполнить в соответствии с требованиями и условиями настоящего контракта и своевременно сдать Заказчику, а последний обязуется принять и оплатить поставку, установку и настройку программного обеспечения для реализации мероприятий по улучшению материально – технической базы органов местного самоуправления в части развития (модернизации) системы электронного документооборота администрации г.о. Кинель

1.2. Требования к работам и программа их выполнения, технико-экономические параметры, являющиеся предметом контракта, определяются техническим заданием (Приложение 1).

1.3. Контракт вступает в силу и становится обязательным для сторон после его подписания сторонами.

1.4. Срок выполнения работ по контракту устанавливается в техническом задании и котировочной документации. Срок действия контракта с момента подписания и до полного исполнения обязательств.

1.5. Исполнитель вправе привлекать к исполнению контракта по выполнению работ третьих лиц. К отношениям Исполнителя с третьими лицами применяются правила о генеральном подрядчике и субподрядчике.

1.6. Стоимость (контрактная цена) работ и порядок расчетов

1.7. Сумма (цена) настоящего контракта составляет ______ (прописью) рублей, в том числе НДС 18 % ..
1.8. Оплата выполненных работ осуществляется за счет средств:_________________ областного и ___________________________________________местного бюджетов.

1.9. Расчеты по настоящему контракту производятся за фактически выполненные работы, единовременно, не позднее, чем через 30 дней после подписания сторонами акта сдачи-приемки выполненных работ, на основании выставленного Поставщиком счета или счета-фактуры.

2. Порядок выполнения, сдачи и приемки работ

2.1. Порядок выполнения работ по настоящему контракту определяется техническим заданием.

2.2. В порядке контроля за ходом выполнения работ Исполнитель представляет Заказчику или по его требованию третьим лицам необходимую документацию, относящуюся к работам по контракту, и создает условия для проверки хода выполнения работ и произведенных расходов по контракту.

Приемка работ производится в установленном настоящим контрактом порядке в соответствии с техническим заданием.

2.3. Перечень технической и другой документации, подлежащей оформлению и сдаче Исполнителем Заказчику по окончании контракта, определен техническим заданием.

2.4. По окончании работ Исполнитель представляет Заказчику акт сдачи-приемки выполненных работ, прилагая к нему следующие документы:

· комплект технической и другой документации, предусмотренной техническим заданием и условиями контракта, при необходимости дистрибутивы программного обеспечения на магнитных или оптических носителях;

· счета-фактуры.

2.5. Заказчик в 10-дневный срок со дня получения акта сдачи-приемки выполненных работ и отчетных документов, указанных в п. 3.6. настоящего контракта, обязан направить Исполнителю подписанный акт сдачи-приемки или мотивированный отказ от приемки работ.

2.6. В случае мотивированного отказа Заказчика сторонами составляется двусторонний акт с указанием перечня необходимых доработок и сроков их оказания.

2.7. В случае досрочного выполнения работ Заказчик вправе досрочно принять и оплатить их по цене, установленной контрактом.

3. Права и обязанности сторон

3.1. Стороны имеют право использовать результаты работ в пределах и на условиях, предусмотренных контрактом.

3.2. Заказчик имеет право использовать переданные ему Исполнителем результаты работ в пределах и на условиях, предусмотренных контрактом.

3.3. Права и обязанности сторон в отношении использования охраняемых результатов интеллектуальной деятельности, принадлежащих третьим лицам, в ходе выполнения работ по настоящему контракту определяются действующим законодательством и условиями заключаемых с правообладателями договоров (Использование запатентованных технических решений, других объектов интеллектуальной собственности допускается только с согласия правообладателя и должно быть оформлено либо лицензионным договором, разрешающим применение охраняемого объекта на определенных условиях, либо договором об уступке исключительных прав. Договоры об уступке патента и лицензионные договоры о предоставлении права на использование изобретения, полезной модели, промышленного образца должны быть зарегистрированы в Роспатенте).

3.4. Исполнитель обязан:

3.4.1. выполнить работы в соответствии с техническим заданием и передать Заказчику их результаты в предусмотренный контрактом срок;

3.4.2. своими силами и за свой счет, не нарушая конечной даты сдачи законченных работ, устранять допущенные по его вине в выполненных работах недостатки, а также ошибки в расчетах и аналитических выводах, которые могут повлечь отступления от технико-экономических параметров,  предусмотренных в техническом задании или в контракте;

3.4.3. в течение 12 месяцев с момента сдачи работ осуществлять гарантийное сопровождение в объеме выполненных работ.

3.5. Заказчик обязан:

3.5.1. передавать Исполнителю необходимую для выполнения работы информацию, имеющуюся у него в распоряжении;

3.5.2. принять результаты оказанных в соответствии с настоящим контрактом работ и оплатить их (Заказчик вправе отказаться (полностью или частично) от оплаты подлежащей оказанию в соответствии с настоящим контрактом работы, не соответствующей требованиям технического задания).

4. Ответственность сторон

4.1. Заказчик, в случае нарушения сроков оплаты работ, установленных настоящим Контрактом, по требованию Исполнителя оплачивает ему неустойку в размере одной трехсотой, действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования ЦБ РФ за каждый день просрочки исполнения обязательства. 

4.2. В случае несвоевременного исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пени). Неустойка (штраф, пени) начисляются за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим муниципальным контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим муниципальным контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается настоящим муниципальным контрактом в размере 0,1 % от суммы контракта  за каждый день просрочки. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней) если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

4.3. Исполнитель обязан возместить убытки, причиненные им Заказчику, в пределах стоимости работ, в которых выявлены недостатки (реальный ущерб). 

4.4. Ответственность виновного за разглашение сведений, составляющих государственную или иную тайну, определяется действующим законодательством.

4.5. Имущественные споры по настоящему контракту между Заказчиком и Исполнителем рассматриваются в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5. Конфиденциальность

5.1. Стороны обязуются сохранять конфиденциальность информации, относящейся к предмету контракта, ходу его исполнения и полученным результатам. 

Разглашение указанной информации (полное или частичное), а также ознакомление с ней третьих лиц осуществляется по взаимной договоренности (за исключением информации, распространение которой ограничено правительственными документами).

6. Права (включая исключительные права) сторон на результаты работ

6.1. Результаты законченной работы, созданной Исполнителем по настоящему контракту, передаются Заказчику.

6.2. Заказчик и Исполнитель обеспечивают соответствующую охрану интеллектуальной собственности, созданной по настоящему контракту.

6.3. Исключительное право на использование объектов интеллектуальной собственности, применяемых в ходе работ по настоящему контракту, принадлежит владельцам этих прав.

6.4. 
Заказчик в любом случае имеет неисключительную, некоммерческую лицензию, предоставляющую ему право передачи в установленном порядке полученных по настоящему контракту результатов работ организациям, выполняющим работы для государственных нужд.

7. Другие условия

7.1. Настоящий контракт составлен в двух подлинных экземплярах, один из которых передан Исполнителю, один находится у Заказчика.

7.2. 
Все приложения к настоящему контракту являются его неотъемлемой частью:

· Приложение 1. Техническое задание.

8. Местонахождение и банковские реквизиты сторон
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Приложение 1 к контракту.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для развития автоматизированной системы документооборота и делопроизводства 
Администрации городского округа Кинель

1
Наименование проекта
1.3 Наименование проекта

Настоящее техническое задание (далее – ТЗ) определяет требования к выполнению работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для развития автоматизированной информационной системы документооборота и делопроизводства (далее – АИС ДД МО) Администрации городского округа Кинель.

1.4 Сроки начала и окончания работ

Работы по проекту должны быть выполнены до 13 декабря 2010 года. Проведение работ по развитию АИС ДД МО в 2010 году осуществляется в один этап.

2
ЦЕЛЬ И СОСТАВ РАБОТ

2.1.Цель проекта

Выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения системы необходимо для развития автоматизированной информационной системы документооборота и делопроизводства и внедрения электронного документооборота  в практику работы Администрации. 

При этом должны решаться следующие задачи:

–
снижение трудоемкости рутинных операций в деятельности сотрудников органов исполнительной власти, тем самым, увеличение количества доступного времени на подготовку качественных решений;

–
сокращение сроков рассмотрения и согласования вопросов;

–
сокращение длительности процедуры передачи документов внутри организации;

–
повышение ответственности каждого сотрудника за подготовку и принятие управленческих решений;

–
повышение конфиденциальности и ужесточение контроля доступа к процессам, функциям, документам, информации;

–
исключение возможности утери информации о местонахождении документов;

–
снижение издержек на инфраструктуру хранения и движения бумажных документов;

–
обеспечение возможности получения четкой информации о состоянии запроса и местонахождения документа;

–
обеспечение роста качества предоставления информации;

–
обеспечение прозрачности алгоритма движения информации (запросов, писем).

2.3. Состав работ

В качестве основы для развития системы следует использовать корпоративную систему электронного документооборота CompanyMedia разработки ЗАО «Компания «ИнтерТраст», г. Москва, уже установленную в Администрации муниципального образования.
Необходимо выполнить следующий объем работ:

10. поставка  лицензий в соответствии с таблицей; 
	Производитель
	Наименование 
	Кол-во

	InterTrust
	СМ-УРМ (Делопроизводство) 
	10

	InterTrust
	СМ-УРМ (Специализированное рабочее место) 
	4


11. построение организационной структуры до третьего уровня иерархии включительно; 

12. разработка перечня Notes-имен пользователей, списка замещающих, аудиторов (читателей) и получателей уведомлений, состава Notes-групп, определение групповых и персональных профилей пользователей;

13. установка и настройка CompanyMedia с оптимизацией по критерию время отклика в пользовательской сессии;

14. установка и настройка прикладных подсистем;

15. заполнение справочников, конфигурирование подсистем;

16. подготовка пользователей;

17. индивидуальные консультации пользователей при опытной эксплуатации

18. ознакомление сотрудников ответственных за эксплуатацию с особенностями изменившейся конфигурации базового программного обеспечения.

4 Требования

4.1 Общие требования

Место проведения выполнения работ – Самарская область, администрация городского округа Кинель, Самарская обл. г.Кинель ул.Мира, д.42-а.

Начальная (максимальная) цена муниципального контракта: 182 000 
(Сто восемьдесят две тысячи) рублей.

Цена муниципального контракта формируется с учетом транспортных расходов, налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, включает в себя оплату услуг, стоимость необходимых расходных материалов и иные расходы, связанные с исполнением Исполнителем принятых на себя обязательств по Контракту.

4.2 Требования к исполнителю

Исполнитель должен предоставить документы, подтверждающие наличие исключительных прав на объект интеллектуальной собственности CompanyMedia или партнерское соглашение с владельцем таких прав.

Данное подтверждение должно быть направлено Заказчику официальным путем не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты заключения государственного контракта.

Работы по данному ТЗ должны выполняться специалистами, имеющими сертификаты о присвоении соответствующей квалификации на право производства работ по системе CompanyMedia. 

