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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для развития автоматизированной системы документооборота и делопроизводства 
Администрации городского округа Кинель
1
Наименование проекта
1.1 Наименование проекта

Настоящее техническое задание (далее – ТЗ) определяет требования к выполнению работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения для развития автоматизированной информационной системы документооборота и делопроизводства (далее – АИС ДД МО) Администрации городского округа Кинель.

1.2 Сроки начала и окончания работ

Работы по проекту должны быть выполнены до 13 декабря 2010 года. Проведение работ по развитию АИС ДД МО в 2010 году осуществляется в один этап.
2
ЦЕЛЬ И СОСТАВ РАБОТ

2.1.Цель проекта
Выполнение работ по поставке, установке и настройке программного обеспечения системы необходимо для развития автоматизированной информационной системы документооборота и делопроизводства и внедрения электронного документооборота  в практику работы Администрации. 

При этом должны решаться следующие задачи:

–
снижение трудоемкости рутинных операций в деятельности сотрудников органов исполнительной власти, тем самым, увеличение количества доступного времени на подготовку качественных решений;

–
сокращение сроков рассмотрения и согласования вопросов;

–
сокращение длительности процедуры передачи документов внутри организации;

–
повышение ответственности каждого сотрудника за подготовку и принятие управленческих решений;

–
повышение конфиденциальности и ужесточение контроля доступа к процессам, функциям, документам, информации;

–
исключение возможности утери информации о местонахождении документов;

–
снижение издержек на инфраструктуру хранения и движения бумажных документов;

–
обеспечение возможности получения четкой информации о состоянии запроса и местонахождения документа;

–
обеспечение роста качества предоставления информации;

–
обеспечение прозрачности алгоритма движения информации (запросов, писем).
2.2. Состав работ
В качестве основы для развития системы следует использовать корпоративную систему электронного документооборота CompanyMedia разработки ЗАО «Компания «ИнтерТраст», г. Москва, уже установленную в Администрации муниципального образования.
Необходимо выполнить следующий объем работ:

1. поставка  лицензий в соответствии с таблицей; 
	Производитель
	Наименование 
	Кол-во

	InterTrust
	СМ-УРМ (Делопроизводство) 
	10

	InterTrust
	СМ-УРМ (Специализированное рабочее место) 
	4


2. построение организационной структуры до третьего уровня иерархии включительно; 
3. разработка перечня Notes-имен пользователей, списка замещающих, аудиторов (читателей) и получателей уведомлений, состава Notes-групп, определение групповых и персональных профилей пользователей;

4. установка и настройка CompanyMedia с оптимизацией по критерию время отклика в пользовательской сессии;

5. установка и настройка прикладных подсистем;

6. заполнение справочников, конфигурирование подсистем;

7. подготовка пользователей;
8. индивидуальные консультации пользователей при опытной эксплуатации
9. ознакомление сотрудников ответственных за эксплуатацию с особенностями изменившейся конфигурации базового программного обеспечения.

3 Требования

3.1 Общие требования

Место проведения выполнения работ – Самарская область, администрация городского округа Кинель, Самарская обл. г.Кинель ул.Мира, д.42-а.
Начальная (максимальная) цена муниципального контракта: 182 000 
(Сто восемьдесят две тысячи) рублей.

Цена муниципального контракта формируется с учетом транспортных расходов, налогов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, включает в себя оплату услуг, стоимость необходимых расходных материалов и иные расходы, связанные с исполнением Исполнителем принятых на себя обязательств по Контракту.
3.2 Требования к исполнителю
Исполнитель должен предоставить документы, подтверждающие наличие исключительных прав на объект интеллектуальной собственности CompanyMedia или партнерское соглашение с владельцем таких прав.

Данное подтверждение должно быть направлено Заказчику официальным путем не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты заключения государственного контракта.

Работы по данному ТЗ должны выполняться специалистами, имеющими сертификаты о присвоении соответствующей квалификации на право производства работ по системе CompanyMedia. 
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