
	Российская Федерация

Самарская область
АДМИНИСТРАЦИЯ

городского округа Кинель

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.04.2010  № 1030  
	
	

	Об  утверждении  административного регламента    предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений».



В соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.06.2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», 

Постановляю:

1.Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений».
2.Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
Глава администрации                                                                  А.А. Прокудин

Ефимова 21570

Федюкин 21430

Утвержден 

постановлением администрации 

городского округа Кинель

Самарской области

от 12.04.2010  № 1030
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Согласование переустройства и (или) перепланировки 
жилых (нежилых) помещений»
Глава 1. Общие положения  

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений» (далее – Муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2.  Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

( Конституцией Российской Федерации.

( Гражданским кодексом Российской Федерации.

( Жилищным кодексом Российской Федерации.

( Федеральным законом от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

( Федеральным законом от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей».

( Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
(-Постановлением Российской Федерации от 28.04.2005-г. №-266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

(-Уставом городского округа Кинель Самарской области;

( Порядком получения документа о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в городском округе Кинель Самарской области, утвержденным решением Думы городского округа  Кинель  Самарской области от 28.09.2006 года № 244;
( Решением Думы городского округа Кинель Самарской области от 27.11.2009 г. № 734 «Об Управлении архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинель Самарской области». 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Управлением архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинель Самарской области  (далее - Управление).

1.3.1. При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Муниципальное унитарное предприятие «Кинельский центр недвижимости», г. Кинель, ул. Маяковского, 90А.
- Государственное унитарное предприятие Самарской области «Центр технической инвентаризации» Кинельский городской филиал, г. Кинель, ул. Ж/д Советская, 82.
1.4. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:

- Постановление о согласование переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений и решение о согласование переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений;

- Уведомление об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений.

1.5. Муниципальная услуга оказывается на территории городского округа Кинель любому физическому или юридическому лицу, являющемуся собственником, нанимателем, арендатором жилого (нежилого) помещения.

Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, могут являться: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

1.5.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.5.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.6. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно).

1.7. Данный регламент разработан в отношении случаев, когда переустройство и (или) перепланировка жилых  (нежилых) помещений осуществляется в целях повышения уровня благоустройства жилых (нежилых)  помещений и других условий комфортности при соответствующем использовании.

Переустройство жилого (нежилого) помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующее внесение изменений в технический паспорт жилого (нежилого) помещения.

Перепланировка жилого (нежилого) помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения в технический паспорт жилого (нежилого) помещения.

II. Требования к порядку предоставления

 Муниципальной услуги

2.1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в Управлении;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления, а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, размещаются:

- на Интернет-сайте администрации городского округа Кинель www.kinelgorod.ru;                                                                       

- на информационном стенде в Управлении.

2.3. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	9.00 ч. – 16.00 ч.

	Вторник
	9.00 ч. – 16.00 ч.

	Среда
	Не  приемный  день

	Четверг
	9.00 ч. – 16.00 ч.

	Пятница
	Не  приемный  день

	Суббота, воскресенье     
	выходные дни

	Перерыв на обед            
	12.00 ч. - 13.00 ч.


2.4. Заявитель вправе представить документы следующими способами:

а) по почте;

б) с помощью курьера;

в) посредством личного обращения

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 
- ул. Мира, д. 42А,  г. Кинель, Самарская обл., 446430 - администрация городского округа Кинель; 

- ул. Маяковского,  д.90а,  г. Кинель, Самарская обл., 446430 – управление архитектуры и градостроительства администрация городского округа Кинель.

2.5. Перечень необходимых документов для получения Муниципальной услуги, а также требования к оформлению данных документов, указан в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.7. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от Заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда;

-  в случае непредставления или неполного представления Заявителем документов, указанных в Приложении № 1 к Административному регламенту.   

2.8. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- несоответствие предоставленных документов требованиям законодательства;

-  несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого  (нежилого) помещения требованиям законодательства.
Перечень оснований для приостановления процедуры предоставления Муниципальной услуги и отказа в предоставлении Муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.9. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется Заявителю заказным письмом и дублируется с помощью факсимильной связи или электронной почтой, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.10. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня приема от Заявителя полного пакета документов.

2.11. К оборудованию помещений для предоставления Муниципальной услуги предъявляются следующие требования:
2.11.1. Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.3. настоящего Административного регламента.

2.11.2. Специалисты, осуществляющие прием и информирование заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.11.3.  Помещение для предоставления Муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

2.11.4. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

2.12. Ознакомившись с условиями предоставления Муниципальной услуги, Заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме и представляется в Департамент организационной работы, управления персоналом и кадровой политики администрации городского округа Кинель (далее – Департамент), в течение трех рабочих дней со дня, когда Заявитель был ознакомлен с условиями предоставления Муниципальной услуги.

III. Административные процедуры
3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги;

4) осмотр законченного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;
5) выдача постановления о согласование переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений и решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений либо уведомления об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений.    
3.2. Прием документов.

Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение Заявителя (его представителя,  доверенного лица) в Управление с заявлением на имя Главы администрации городского округа Кинель (по форме согласно Приложению № 2 к Административному регламенту) с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия Заявителя, комплектность представленных документов, их соответствие установленным требованиям по форме и содержанию.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет Заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению; возвращает Заявителю представленные документы на дополнительное оформление, пояснив, при этом, что  возврат документов не препятствует его повторному обращению. 

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявление с прилагаемым пакетом документов в Департамент, где его регистрируют в книге учета входящих документов и передают в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе администрации городского округа Кинель.

3.3. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой администрации  городского округа Кинель (далее - Глава) принятых документов из Департамента. 

Глава отписывает заявление руководителю Управления и Департамент передает заявление в порядке делопроизводства делопроизводителю Управления.

Руководитель Управления рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания Муниципальной услуги документов.

3.4. Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности предоставления Муниципальной услуги  является получение руководителем Управления соответствующей документации. 

Руководитель Управления поручает сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению, подготовку проекта решения и постановления о возможности предоставления Муниципальной услуги. 

3.5. Осмотр законченного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

Основанием для начала процедуры является принятие решения о необходимости комиссионного осмотра законченного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

В течение 30 дней со дня уведомления Заявителем о завершении переустройства и (или) перепланировки приемочная комиссия по завершению переустройства и (или) перепланировки жилых помещений производит осмотр жилого (нежилого) помещения. 
Состав приемочной комиссии по завершению переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений утверждается постановлением администрации г.о. Кинель.

Осмотр законченного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения осуществляется с обязательным привлечением Заявителя.
Конечным результатом данной процедуры является составление и выдача Заявителю утвержденного Главой администрации г.о. Кинель Акта приемочной комиссии законченного переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (по форме согласно Приложению № 3 к Административному регламенту).
3.6. Принятие постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений и решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений либо уведомления об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений.

Основанием для начала процедуры принятия постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений и решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений является поручение руководителем Управления сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению, издание проекта постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений и проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений (по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту). 

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит соответствующие проекты постановления и решения и передает их в порядке делопроизводства руководителю Управления.
3.7. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений либо уведомления об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений Заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об оформлении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений либо об отказе в выдаче такого решения.

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, в течение пяти дней после подписания решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений либо уведомления об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений, уведомляет Заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдается решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений лично или его законному представителю, либо почтовым отправлением в адрес, указанный в заявлении.

При получении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений Заявитель либо его представитель расписывается в журнале учета заявлений о получении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений.

Выдача Заявителю уведомления об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений осуществляется аналогично выдаче такого решения.  
3.8. Блок-схема процедуры по предоставлению Муниципальной услуги представлена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля 

за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений работниками Управления осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, а также должностными лицами Управления, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Управления.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги).

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатами предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Управления.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатами предоставления Муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

Муниципальной услуги.

5.1. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право на  обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в вышестоящие органы или суд. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

5.2. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

При обращении потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

5.3. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.4. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно указываются: 

-  причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления Муниципальной услуги.

5.8. Обращение потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления Муниципальной услуги, в судебном или досудебном порядке.

5.9. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии). Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.

5.10. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в судебном порядке.

В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту


Перечень документов,

необходимых для предоставления физическим или юридическим лицом,

заинтересованным в получении согласования переустройства и (или) перепланировки жилых  (нежилых) помещений,

на территории  городского округа Кинель:
1) Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

2) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

3) Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, выданный в установленном порядке органом или организацией, осуществляющей государственный учет объектов недвижимости имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости». (Период действия – 5 лет).
4) Оформленное в письменном виде согласие собственника жилого (нежилого) помещения на проведение переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (в случае использования переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на условиях найма, аренды).

5) Оформленное в письменном виде согласие всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на условиях договора социального найма.

Совместно проживающие совершеннолетние члены семьи нанимателя могут поставить подпись о согласии на переустройство и (или) перепланировку в заявлении в присутствии специалиста принимающего документы, с предъявлением документа, удостоверяющего личность (паспорт). В ином случае заявителем представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в заявлении.

6) Проект переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения в 2х подлинных экземплярах, соответствующий следующим требованиям:

6.1. Проект на переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) помещения должен быть выполнен юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющими свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выданное саморегулируемой организацией.

6.2.(Проект переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения должен соответствовать требованиям:

(-Постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

(-Постановления Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

(-Постановления Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

(-ГОСТа 21.101-97 «Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации» (введен в действие постановлением Госстроя России от 29.12.1997 г. № 18-75);

(-СНиПа 2.08.01-89 «Жилые здания»;

(-иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Ямало-Ненецкого автономного округа в области строительства.

(-технических условий на переустройство инженерных сетей жилых помещений, выдаваемых обслуживающей (управляющей) организацией с учетом фактических нагрузок по инженерным стоякам жилого дома.

6.3.(Проект должен содержать сведения о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, быть подписан, скреплен печатью (при наличии) и иметь подписи непосредственных исполнителей на соответствующих листах проекта.

6.4.(Проект должен содержать копию свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выданное саморегулируемой организацией.

6.5.(В случае, если проектом предусмотрено утепление ограждающих конструкций лоджий и балконов, в состав проекта должен входить теплотехнический расчет с указанием технических условий применяемых материалов и соответствующие чертежи.

6.6. В случае, если переустройство и (или) перепланировка затрагивает сети газоснабжения и газовые приборы, проект должен быть согласован с организацией, осуществляющей эксплуатацию и надзор за газовым хозяйством жилищного фонда, либо предоставлено соответствующее заключение. Согласование проставляется непосредственно на проекте, как правило, на его лицевой стороне. Подписи должностных лиц должны быть скреплены печатями.
7) Заключение автора проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения о соответствии переустроенного и (или) перепланированного помещения по факту положениям, отраженным в проекте. 
Приложение № 2

к Административному регламенту
Главе администрации

городского округа Кинель

Самарской области

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения
                                                                                    (нужное подчеркнуть)
	От
	

	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

	

	собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

	

	


Примечание:
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

	Место нахождения жилого помещения:
	

	
	(указывается полный адрес: наименование субъекта Российской федерации,

	

	муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	Собственник (и) помещения:
	

	

	


	Прошу разрешить
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку — нужное указать)

	помещения, занимаемого на основании
	

	
	(права собственности, договора найма, договора аренды — нужное указать)

	


согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ
	с
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	по
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	до
	
	часов в рабочие дни


Обязуюсь:

-(осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

-(обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

-(осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от: «___» ____________ 200 __ г. № ______
	П/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

	1)
	

	
	(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

	
	на
	
	листах;


2)(Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения                    на _____ листах;

3)(Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения                      на _____ листах;

4)(Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5)(Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения на _____ листах;

	6)(Иные документы:
	

	
	(доверенности, выписки из уставов и др.)

	

	


Подписи лиц, подавших заявление*:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


*При пользовании жилыми помещениями на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	Входящий номер регистрации заявления
	
	

	Выдана расписка в получении документов
	№
	
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	Расписку получил:
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	
	

	
	(подпись заявителя)

	
	
	

	(должность, Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение № 3
к Административному регламенту
УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации 
городского округа Кинель
___________________________________

подпись                                        расшифровка подписи

«_____» __________20 ____г.   № ______

АКТ  № __
приемочной   комиссии
о завершении  переустройства и (или) перепланировки
 жилого (нежилого) помещения

	Дата со-ставления
	Код вида операции
	Код 

	
	
	Строитель-ной орга-низации
	участка
	объекта

	 
	
	
	
	


Собственник   



Местонахождение помещения:

Самарская область, г. Кинель, 









_________________________________________________________________

ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ, 
назначенная постановлением  администрации городского округа Кинель Самарской области от                   №



УСТАНОВИЛА:

1.   Исполнителем работ предъявлено комиссии к приемке жилое (нежилое) помещение:







       

______________
  

(наименование объекта строительства)
расположенное по адресу  Самарская область, г. Кинель, 


__________


_______________________________________________________________________________
2. Перепланировка и (или)  переустройство производилась на основании решения о согласовании на проведение работ перепланировки и (или) переустройство, выданного администрацией городского округа Кинель: (постановление  №             от                    года)                                                       

3. Производство  ремонтно–строительных работ осуществлялось:
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

 (наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды выполненных работ)
4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным    проектировщиком ______________________________________________________________

(наименование организации и ее реквизиты)
выполнившим  _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование частей или разделов документации)
и субподрядными организациями _________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(наименование организации, их реквизиты и выполненные части и разделы документации.       
Перечень организаций может указываться в приложении.)
5. Ремонтно-строительные работы осуществлены в сроки:

Начало  работ            20          год
Окончание  работ      20         год

6. Переустройство и (или) перепланировка помещения завершена и соответствует требованиям действующего законодательства РФ, что подтверждается настоящим актом.

7. Акт составлен в четырех экземплярах, из которых: один выдается Заявителю, второй направляется в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества, третий - в Администрации городского округа Кинель, четвертый - в Управлении архитектуры и градостроительства администрации г.о. Кинель.

8. Предъявленное к приемке помещение имеет следующие показатели:

	Показатель 
	Единица измерения
	По проекту 
	Фактически 

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь застройки)
	М2
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Всего квартир        
	шт.
	 
	 

	Количество комнат
	шт.
	
	

	Общая  площадь
	М2
	
	

	Жилая площадь
	М2
	
	

	Приведенная площадь
	М2
	
	


9. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации  теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями – городскими эксплуатационными организациями 
	


РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

Предъявленное к приемке     жилое (нежилое) помещение -

______________

выполнено в соответствии  с проектом, отвечает санитарно – эпидемиологическим, экологическим, пожарным, строительным нормам и правилам и государственным стандартам и вводится в действие.

	Председатель комиссии:
	
	

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(должность)

	Члены комиссии:
	
	

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(должность)

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(должность)

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(должность)

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(должность)

	(фамилия, имя, отчество)
	
	(должность)



	С участием:
	
	

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество собственника жилого помещения его представителя или нанимателя жилого помещения)
	
	(должность, организация)

	Правообладатель (ли):
	
	

	(фамилия, имя, отчество)
	
	


Приложение № 4
к Административному регламенту
Решение

о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого (нежилого) помещения

	В связи с обращением
	

	
	(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

	

	о намерении провести
	переустройство и (или) перепланировку
	жилого (нежилого) помещения

	
	(ненужное зачеркнуть)
	(ненужное зачеркнуть)

	по адресу:
	

	занимаемого (принадлежащего)
	на основании:
	

	(ненужное зачеркнуть)
	
	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

	
	,

	Переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

	по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

	1.(Дать согласие на
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное зачеркнуть)

	жилого помещения в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

	2.(Установить*:

	- срок производства ремонтно-строительных работ 
	с
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	
	по
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	- режим производства ремонтно-строительных работ
	с
	
	по
	
	часов в
	
	дни.

	3.(Обязать заявителя осуществлять переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

	

	(указываются реквизиты нормативно правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядка проведения ремонтно-строительных работ по переустройства и (или) перепланировке жилых помещений)

	4.(Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

	5.(Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

	6.(Контроль за исполнением решения возложить на
	

	

	(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)


	
	

	
	(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	
	МП

	Получил:
	«
	
	»
	
	20 
	
	г.
	

	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)

	Решение направлено в адрес заявителя (ей)
	
	«
	
	»
	
	
	
	г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	

	
	
	

	
	
	(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей))

	
	


*Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

Приложение № 5
к Административному регламенту
 Блок-схема процедур по предоставлению Муниципальной услуги 


[image: image1]
Предоставление Заявителем заявления и документов в Управление архитектуры и градостроительства администрации г.о. Кинель 


(ул. Маяковского, д. 90А)  или в администрацию городского округа Кинель (ул. Мира, 42А)

















Выдача Заявителю 


уведомления об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения











Осмотр помещения, законченного переустройством и (или) перепланировкой (в течение 30 дней с даты уведомления об окончании переустройства и (или) перепланировки)








Проект уведомления об отказе в согласовании


переустройства и (или)


перепланировки жилого помещения, подготовленный  Управлением архитектуры и градостроительства








Выдача Заявителю 


решения о согласовании


переустройства и (или)


перепланировки жилого (нежилого) помещения








Решение о согласовании


переустройства и (или)


перепланировки жилого (нежилого) помещения, принятое


Главой администрации г.о. Кинель


(принимается  не позднее 2-месяцев со дня подачи заявления и полного пакета документов)




















