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	Российская Федерация

Самарская область

АДМИНИСТРАЦИЯ

городского округа Кинель

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.04.2010  № 1027  


	
	

	Об  утверждении  административного регламента   предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка».



В соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.06.2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», 

Постановляю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка».
2.Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
Глава администрации                                                                  А.А. Прокудин

Ефимова 21570

Федюкин 21430

Утвержден 

постановлением администрации 

городского округа Кинель

Самарской области

от 12.04.2010   № 1027
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

Глава 1. Общие положения  
1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2.  Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации.

- Гражданским кодексом Российской Федерации.

- Градостроительным кодексом Российской Федерации.

- Земельным кодексом Российской Федерации.

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
- Федеральным законом от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей».

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
        - Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 г. №840 «О форме градостроительного плана земельного участка».
- Приказом Министерства регионального развития РФ от 11.08.2006 г. № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка».
- Решением Думы городского округа Кинель Самарской области от 27.11.2009 г. № 734 «Об Управлении архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинель Самарской области». 
1.3. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно  Управлением архитектуры и градостроительства администрации городского округа Кинель Самарской области  (далее - Управление).

1.3.1. При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Муниципальное унитарное предприятие «Кинельский центр недвижимости», г. Кинель, ул. Маяковского, 90А.

1.4. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:

- Постановление о выдаче градостроительного плана, градостроительный план;
- Уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана.
1.5. Муниципальная услуга оказывается на территории городского округа Кинель любому физическому или юридическому лицу, являющемуся собственником жилого (нежилого) помещения.

Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, могут являться: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

1.5.1. От имени физических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.5.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.6. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно).
1.7. Выдача градостроительных планов земельных участков (далее - ГПЗУ) осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельным участкам.
1.8. Данный регламент разработан в отношении случаев, когда ГПЗУ подготавливается в виде отдельного документа (по форме, предложенной в Приложении № 3 настоящего Административного регламента).
II. Требования к порядку предоставления

 Муниципальной услуги

2.1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в Управлении;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления, а также об органах и учреждениях задействованных в предоставлении Муниципальной услуги, размещаются:

- на Интернет-сайте администрации городского округа Кинель www.kinelgorod.ru;                                                                       

- на информационном стенде в Управлении.

2.3. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	9.00 ч. – 16.00 ч.

	Вторник
	9.00 ч. – 16.00 ч.

	Среда
	Не  приемный  день

	Четверг
	9.00 ч. – 16.00 ч.

	Пятница
	Не  приемный  день

	Суббота, воскресенье     
	выходные дни

	Перерыв на обед            
	12.00 ч. - 13.00 ч.


2.4. Заявитель вправе представить документы следующими способами:

а) по почте;

б) с помощью курьера;

в) посредством личного обращения

Почтовый адрес для направления документов и обращений: ул. Мира д. 42А,  г. Кинель, Самарская обл., 446430.

2.5. Перечень необходимых документов для получения Муниципальной услуги, указан в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.7. Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда;

-  в случае непредставления или неполного представления заявителем документов, указанных в Приложении № 1 к Административному регламенту.   

2.8. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- несоответствие предоставленных документов требованиям законодательства. 
Перечень оснований для приостановления процедуры предоставления Муниципальной услуги и отказа в предоставлении Муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.9. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется с помощью факсимильной связи или электронной почтой, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.10. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня приема от заявителя полного пакета документов.

2.11. К оборудованию помещений для предоставления Муниципальной услуги предъявляются следующие требования:
2.11.1. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.3. настоящего Административного регламента.

2.11.2. Специалисты, осуществляющие прием и информирование заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.11.3.  Помещение для предоставления Муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

2.11.4. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

2.12. Ознакомившись с условиями предоставления Муниципальной услуги, Заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме и представляется в Департамент организационной работы, управления персоналом и кадровой политики администрации городского округа Кинель (далее – Департамент), в течение трех рабочих дней со дня, когда Заявитель был ознакомлен с условиями предоставления Муниципальной услуги.
III. Административные процедуры

3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги;

4) принятие постановления о выдаче градостроительного плана;

5) выдача постановления и градостроительного плана либо уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана.    
3.2. Прием документов.
Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя,  доверенного лица) в Управление с заявлением на имя Главы администрации городского округа Кинель (по форме согласно Приложению № 2 к Административному регламенту) с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, комплектность представленных документов, их соответствие установленным требованиям по форме и содержанию.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению; возвращает заявителю представленные документы на дополнительное оформление, пояснив, при этом, что  возврат документов не препятствует его повторному обращению. 

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявление с прилагаемым пакетом документов в Департамент, где его регистрируют в книге учета входящих документов и передают в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе администрации городского округа Кинель.

3.3. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой администрации  городского округа Кинель (далее - Глава) принятых документов из Департамента. 

Глава отписывает заявление руководителю Управления и Департамент передает заявление в порядке делопроизводства делопроизводителю Управления.

Руководитель Управления рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания Муниципальной услуги документов.
3.4. Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности предоставления Муниципальной услуги  является получение руководителем Управления соответствующей документации. 

Руководитель Управления поручает сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению, подготовку проекта постановления о возможности предоставления Муниципальной услуги. 

3.5. Принятие постановления о выдаче градостроительного плана.
Основанием для начала процедуры принятия постановления о выдаче градостроительного плана является поручение руководителем Управления сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению, издание проекта постановления о выдаче градостроительного плана. 

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления о выдаче градостроительного плана и передает его в порядке делопроизводства руководителю Управления.
3.6. Выдача градостроительного плана Заявителю.
Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению в течение пяти дней после подписания постановления о выдаче градостроительного плана,  уведомляет Заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдается постановление о выдаче градостроительного плана и градостроительный план лично или его законному представителю, либо путем почтового отправления в адрес, указанный в заявлении.

При получении градостроительного плана Заявитель либо его представитель расписывается на копии документа, которая остается в Управлении и ставит дату получения.

3.7. Блок-схема процедуры по предоставлению Муниципальной услуги представлена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля 

за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений работниками Управления осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, а также должностными лицами Управления, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Управления.
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги).

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатами предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников Управления.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатами предоставления Муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

Муниципальной услуги.

5.1. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право на  обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в вышестоящие органы или суд. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

5.2. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

При обращении потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

5.3. В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.4. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно указываются: 

-  причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления Муниципальной услуги.

5.8. Обращение потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления Муниципальной услуги, в судебном или досудебном порядке.

5.9. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии). Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.

5.10. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в судебном порядке.

В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту


Перечень документов,
необходимых для предоставления физическим или юридическим лицом,

заинтересованным в получении градостроительного плана,
на территории  городского округа Кинель:
1) Копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

           - постановление администрации городского округа о предоставлении земельного участка;

           - договор аренды земельного участка; свидетельство о правах на земельный участок, договор купли-продажи земельного участка и т.п.;

           - проект границ земельного участка, согласованный и утвержденный;

           - кадастровый план земельного участка (выписка из кадастрового плана земельного участка) на электронном и бумажном носителе.

2) Копии правоустанавливающих документов на строения (если таковые имеются);
3) Копия технического паспорта на строения, расположенные на данном земельном участке (если таковые имеются);

4) Копии технических условий на подключение инженерных сетей, полученные застройщиком в соответствии с Правилами определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006г. № 83;

5) материалы действующей (актуализированной) топографической съемки на территории земельного участка в бумажном и электронном виде в М1:500 при площади участка до 1га; в М1:2000 - при площади участка до 10га, в М1:5000 - при площади участка более 10га, выполненной специализированной геодезической организацией с указанием сетей инженерно-технического обеспечения;
6) Декларация о намерениях (при необходимости);
7) Доверенность на правоведения дел (при необходимости);

        8) Иные документы (при необходимости).
Приложение № 2
к Административному регламенту
Главе администрации

городского округа Кинель

Самарской области

Застройщик

_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное  наименование организации - для юридических лиц,

_______________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка
Прошу выдать градостроительного плана земельного участка   ________________________
 _______________________________________________________________________________

                                                                             (наименование  и месторасположение (адрес) земельного участка) 

_______________________________________________________________________________,

При этом прилагаю следующие копии:

правоустанавливающие документы на земельный участок _____________________________

_______________________________________________________________________________

(распоряжение главы г.Орска об отводе зем. уч-ка, договор аренды , № свидетельства и право пользования и т. д.)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

правоустанавливающие документы на строения (если такие имеются на участке)__________
_______________________________________________________________________________
технический паспорта на строения, расположенные на данном земельном участке (если такие имеются)__________________________________________________________________

технических условий на подключение инженерных сетей_____________________________

_______________________________________________________________________________

материалы действующей (актуализированной) топографической съемки _________________ 
Застройщик:
___________________________________________    __________________________________

     (должность)       

 (подпись)         



 (Фамилия, И.О.)

                          М. П.
"____" ___________ 20__ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту
ФОРМА УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства Российской Федерации
от 29.12.2005 № 840

Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка

	№ 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании  



.

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации
по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица,
либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче
градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка  

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка  

.

(заполняется при наличии кадастрового номера)

План подготовлен  

.

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен  

.

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

(дата)

Утвержден  

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации
об утверждении)

    1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

	


(масштаб)

Площадь земельного участка  

га.

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются 
:

границы земельного участка и его координаты;

границы зон действия публичных сервитутов;

минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

объекты капитального строительства (здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные на земельном участке, и их номера по порядку;

границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку;

места допустимого размещения зданий, строений, сооружений.

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе, выполненной  

.

(дата, наименование организации)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан  



.

(дата, наименование организации)
2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка

Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления  

(наименование представительного органа местного самоуправления,



.

реквизиты акта об утверждении правил)

Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):

основные виды:

условно разрешенные виды:



;

вспомогательные виды:

3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства

Разрешенное использование земельного участка:

основные виды разрешенного использования:



;

условно разрешенные виды использования:



;

вспомогательные виды разрешенного использования:



.

Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке.

Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	   (согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	

	№
	
	,
	
	.

	
	  (согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	

	№
	
	,
	
	.

	
	   (согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь
	Номер участка согласно чертежу градо​строитель​ного плана
	Размер (м)
	Площадь (га)

	
	макси​маль​ный
	мини​маль​ный
	

	
	
	
	


Предельное количество этажей ___________________________________или предельная высота зданий, строений, сооружений __________________ м.
Максимальный процент застройки в границах земельного участка  _________
процентов.

Иные показатели:  

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

Объекты капитального строительства
	№
	
	,
	
	,

	
	  (согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


инвентаризационный или кадастровый номер ___________________________________________________
технический паспорт объекта подготовлен  

(дата)

(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической
инвентаризации объектов капитального строительства)

	№
	
	,
	
	,

	
	 (согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


инвентаризационный или кадастровый номер  

,

технический паспорт объекта подготовлен  

(дата)



.

(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической
инвентаризации объектов капитального строительства)                                                                         
Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	
	,

	
	 (согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	




,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре  

от  

.

(дата)

	№
	
	,
	
	,

	
	 (согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	




,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре _______________________________________________________________________________ 

от ____________________________________________________________________________                  

 5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

Объект капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	 (согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения


,

(тип инженерно-технического обеспечения)

выданы  

.

(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения


,

(тип инженерно-технического обеспечения)

выданы  

.

(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка

(ненужное зачеркнуть)

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

[image: image1.png]



Приложение № 4
к Административному регламенту
 Блок-схема процедур по предоставлению Муниципальной услуги 
	Блок-схема
	№ этапа
	Характеристики этапа
	Описание

	
[image: image2]
	1
	Наименование этапа
	Прием и рассмотрение заявления

	
	
	Ответственный 
	Специалист УАиГ

	
	
	Вход
	Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка;

Копии документов

	
	
	Выход (результат)
	Зарегистрированное заявление

	
	
	Наличие записей
	Запись на заявлении о принятии документов с указанием фамилии, принявшего специалиста (в ходе личного приема);

Отметка о регистрации

Резолюция Главы администрации

	
	
	Срок выполнения
	3 дня   

	
	2
	Наименование этапа
	Проверка комплекта представленных копий     документов

	
	3

	Наименование этапа
	Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Направление пакета копий документов на доработку. 

	
	
	Ответственный
	Специалист УАиГ

	
	
	Вход
	Пакет документов

	
	
	Выход (результат)
	Отказ в выдаче градостроительного плана зем. участка, пакет копий документов

	
	
	Срок выполнения
	До предоставления полного пакета

	
	4
	Наименование этапа
	Подготовка проекта постановления администрации городского округа Кинель Самарской области «О выдаче градостроительного плана земельного участка»

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела

	
	
	Вход
	Полный пакет копий документов

	
	
	Выход (результат)
	Проект градостроительного плана земельного участка; проект  постановления администрации городского округа Кинель Самарской области «О выдаче градостроительного плана земельного участка»

	
	
	Срок выполнения
	20 дней

	
	5
	Наименование этапа
	Подписание проекта градостроительного плана земельного участка и визирование  постановления администрации городского округа Кинель Самарской области «О выдаче градостроительного плана земельного участка»

начальником отдела Управления;

- Руководителем Управления;

- Главой администрации городского округа.

	
	
	Ответственный
	Специалист отдела, секретарь

	
	
	Вход
	Полный пакет документов

	
	
	Выход (результат)
	Градостроительный план земельного участка; постановление администрации городского округа Кинель Самарской области «О выдаче градостроительного плана земельного участка»

Виза руководителя УАиГ

	
	
	Наличие записей
	Записи в журнале «Регистрации внутренней корреспонденции» о передвижении документа в процессе согласования

	
	
	Срок выполнения
	7 дней

	
	
	Комментарии
	Регистрация градостроительного плана земельного участка в базе данных

	
	6
	Наименование этапа
	Выдача документов Заявителю

	
	
	Ответственный
	Специалист УАиГ

	
	
	Вход
	Градостроительный план земельного участка; постановления администрации городского округа Кинель Самарской области «О выдаче градостроительного плана земельного участка»

	
	
	Выход (результат)
	Выданные документы

	
	
	Наличие записей
	Расписка в получении документов

Запись в журнале «Регистрация заявлений» о выполнении

	
	
	Срок выполнения
	1 день

	
	7
	Наименование этапа
	Передача копии градостроительного плана земельного участка и постановления администрации городского округа Кинель Самарской области «О выдаче градостроительного плана земельного участка» в ИСОГД 

	
	
	Ответственный
	Специалист УАиГ

	
	
	Вход
	Градостроительный план земельного участка; постановления администрации городского округа Кинель Самарской области «О выдаче градостроительного плана земельного участка»

	
	
	Выход (результат)
	Сопроводительное письмо в ИСОГД;

Копия градостроительного плана земельного участка; копия постановления администрации городского округа Кинель Самарской области «О выдаче градостроительного плана земельного участка» в ИСОГД

	
	
	Срок выполнения
	7 дней
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� Порядок формирования номера градостроительного плана земельного участка устанавливается инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.


� Условные обозначения к чертежу градостроительного плана земельного участка устанавливаются инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.


� Заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.


� Заполняется, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент.





