                  Российская Федерация

                     Самарская область

                    АДМИНИСТРАЦИЯ 

               городского округа Кинель

             ПОСТАНОВЛЕНИЕ
              от 15.01.2010 № 46
     О реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"
В целях обеспечения реализации права граждан и юридических лиц на доступ к информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области и в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"  
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Установить, что информация о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области (далее – администрация) может предоставляться пользователям:
1.1. в виде документированной информации (в том числе в виде электронного документа);
1.2. в устной форме (предоставляется пользователям информацией во время приема, а также по телефонам должностных лиц, уполномоченных Главой администрации городского округа на предоставление соответствующей информации.

2. Утвердить Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации (прилагается).
3. Установить, что:
3.1. структурным подразделением администрации, уполномоченным в сфере организации доступа к информации о деятельности администрации, является департамент организационной работы, управления персоналом и кадровой политики администрации городского округа;
3.2. должностным лицом администрации, уполномоченным в сфере организации доступа к информации о деятельности администрации, является руководитель департамента организационной работы, управления персоналом и кадровой политики администрации городского округа;

3.3. соответствующие права и обязанности структурного подразделения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, устанавливаются положением об указанном структурном подразделении;
3.4. соответствующие права и обязанности должностного лица, указанного в подпункте 2 настоящего пункта, устанавливаются должностной инструкцией.

4. Утвердить Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации (прилагается).
5.Установить, что:
5.1. официальным сайтом администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" является сайт с доменным именем www.kinelgorod.ru (электронный адрес: kineladmin@yndex.ru);
5.2. официальным сайтом в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещается информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Кинель Самарской области, является сайт с доменным именем www.kinelgorod.ru (электронный адрес: kineladmin@yndex.ru);
5.3. адресом электронной почты, по которому пользователем информацией может быть направлен запрос о предоставлении информации о деятельности администрации, и получена запрашиваемая информация, является адрес: kineladmin@yndex.ru. 

6. Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации городского округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (прилагаются).
7. Утвердить Порядок утверждения перечня информации о деятельности администрации городского округа, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (прилагается).
8. Утвердить перечень информации о деятельности администрации , размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (прилагается).
9. Руководителям органов и структурных подразделений администрации обеспечить в пределах своих полномочий предоставление информации для размещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в составе и в сроки, установленные перечнем информации, утвержденным пунктом 8 настоящего постановления.
10. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации, а также разместить на официальном сайте администрации в сети "Интернет".
11. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя департамента организационной работы, управления персоналом и кадровой политики администрации городского округа Ефимову О.Г.
Глава администрации                                                             А.А.Прокудин

Петрухина 63840
Утвержден 
постановлением администрации городского округа 
от 15.01.2010 № 46
П О Р Я Д О К 
организации доступа к информации о деятельности 
Администрации городского округа Кинель Самарской области 
1. Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
 2. Организация доступа к информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области (далее – администрация) осуществляется в целях реализации права гражданина (физического лица), организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления (далее – пользователь информацией) на получение информации о деятельности администрация.
3. Администрация в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в пределах своих полномочий издает муниципальные правовые акты, предметом правового регулирования которых являются отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности администрации.
4. Обеспечение доступа к информации о деятельности администрации осуществляется способами, предусмотренными Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
5. Администрация размещает информацию о своей деятельности в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), в том числе на официальном сайте администрации в сети «Интернет». Создание и функционирование официального сайта администрации в сети «Интернет» обеспечиваются администрацией в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами городского округа Кинель.
6. При условии функционирования официального сайта администрации в сети «Интернет» решения о предоставлении пользователям информацией возможности ознакомиться с информацией о деятельности администрации в помещениях, занимаемых администрацией, не принимаются.
7. Администрация в занимаемых ею помещениях и иных отведенных для этих целей местах размещает информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности администрации. Указанная информация содержит:
1) порядок работы администрации, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления должностными лицами администрации;
2) условия и порядок получения информации от администрации.
Администрация в занимаемых ею помещениях и иных отведенных для этих целей местах вправе размещать иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.
8. В целях организации доступа к информации о своей деятельности администрация определяет соответствующие органы (структурные подразделения) администрации или должностных лиц администрации, уполномоченных в сфере обеспечения доступа к информации о деятельности администрации.
Права и обязанности указанных органов (структурных подразделений) или должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами, регулирующими деятельность соответствующих органов (структурных подразделений) или должностных лиц.
9. При обеспечении доступа к информации о деятельности администрации должны соблюдаться установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» основные требования, а также права пользователя информацией.
10. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации осуществляется Главой администрации в порядке, установленном муниципальным правовым актом администрации.
11. Решения и (или) действия должностных лиц администрации, нарушающие право на доступ к информации о деятельности администрации, могут быть обжалованы Главе администрации либо в суд.
Утвержден 
постановлением администрации городского округа 
от 15.01.2010 № 46
П О Р Я Д О К 
осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области
1. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области (далее – администрация) осуществляется Главой администрации городского округа. 
3. Глава администрации в установленном порядке рассматривает обращения пользователей информацией по вопросам, связанным с нарушением их права на доступ к информации о деятельности администрации, предусмотренного Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», и принимает меры по указанным обращениям в пределах своей компетенции.
4. Структурное подразделение (должностное лицо) администрации, уполномоченное в сфере организации доступа к информации о деятельности администрации, представляет Главе администрации ежеквартальные и годовые отчеты: 
1) о количестве поступивших в отчетном периоде от пользователей информацией запросов о предоставлении информации о деятельности администрации в соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
2) о мероприятиях, проведенных в отчетном периоде в целях реализации Федерального закона «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
5. Отчеты, указанные в пункте 4 настоящего Порядка, представляются Главе администрации не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом (не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным). 
Утверждены 
постановлением администрации городского округа 
от 15.01.2010 № 46
Т Р Е Б О В А Н И Я
к технологическим, программным и лингвистическим средствам 
обеспечения пользования официальным сайтом 
Администрации городского округа Кинель Самарской области
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации городского округа Кинель Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт) установлены в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2. В целях защиты сведений, размещенных на официальном сайте, должны обеспечиваться:
1) применение средств антивирусной защиты;
2) ограничение доступа к техническим средствам, на которых размещена и функционирует информационная система.
3. Информационная система должна обеспечивать:
1) бесперебойную работу официального сайта;
2) возможность поиска информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области, размещение которой на официальном сайте предусмотрено в соответствии с законодательством, и ознакомления с указанной информацией.
4. Ведение официального сайта и размещение на нем информации осуществляются на государственном языке Российской Федерации.
В отдельных случаях допускается воспроизведение слов иностранных языков с использованием букв латинского алфавита (при воспроизведении наименований иностранных юридических и физических лиц, географических названий и др.). 
Утвержден 
постановлением администрации городского округа 
                                                    от 15.01.2010 № 46

П О Р Я Д О К
утверждения перечня информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области, размещаемой 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Порядок утверждения перечня информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2. Перечень информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – перечень), утверждается постановлением Администрации городского округа Кинель Самарской области (далее – администрация). Внесение изменений в перечень осуществляется в порядке, установленном для его утверждения.
3. Включению в перечень подлежит информация о деятельности администрации (далее – информация), предусмотренная Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (в части, относящейся к деятельности администрации).
4. Постановлением администрации об утверждении перечня одновременно определяются периодичность размещения информации на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), сроки обновления информации на официальном сайте администрации в сети «Интернет», обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, иные требования к размещению указанной информации.
5. Информация, указанная в пункте 3 настоящего Порядка, подлежит размещению на официальном сайте администрации в сети «Интернет».
Информация, указанная в пункте 3 настоящего Порядка, может размещаться также на иных сайтах в сети «Интернет».
6. Администрация наряду с информацией, указанной в пункте 3 настоящего Порядка и относящейся к ее деятельности, может размещать в сети «Интернет» иную информацию, в том числе информацию о своей деятельности, с учетом требований Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
Утвержден 
постановлением администрации городского округа 
                                                             от 15.01.2010 № 46

П Е Р Е Ч Е Н Ь
информации о деятельности Администрации городского округа Кинель Самарской области, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Настоящий перечень подготовлен в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

	№ п/п
	Вид (наименование) информации
	Сроки обновления (периодичность размещения) 
информации
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация об Администрации городского округа Кинель Самарской области (далее – администрация), в том числе:
	 
	 Ефимова О.Г.

	1.1.
	наименование и структура администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона справочной службы администрации 
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	 Ефимова О.Г.

	1.2.
	сведения о полномочиях администрации, задачах и функциях органов и структурных подразделений администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	 Ефимова О.Г.

	1.3.
	перечень организаций, подведомственных администрации, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера служебных телефонов справочных служб организаций,подведомственных администрации 
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	 Андрианов                                                                                                  

 А.Н.

	1.4.
	сведения о руководителях администрации (Главе администрации, заместителях Главы администрации, руководителях структурных подразделений администрации 
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	 Ефимова О.Г.

	1.5.
	перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации, подведомственных организаций
	в течение 30 календарных дней со дня создания информационных систем, банков данных, реестров, регистров 
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	 Богданов Д.Л.

	1.6.
	сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией (при наличии)
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	 Андрианов                                                                                                  

 А.Н.

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности администрации, в том числе:
	 
	

	2.1.
	муниципальные нормативные правовые акты, принятые (изданные) администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов администрации в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	в течение 15 календарных дней со дня подписания нормативного правового акта, либо со дня вступления в законную силу решения суда, либо со дня государственной регистрации нормативного правового акта 
	 Петрухина И.Г.

	2.2.
	Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган муниципального образования
	в течение 15 календарных дней со дня внесения нормативного правового акта в представительный орган муниципального образования
	 Петрухина И.Г.

	2.3.
	информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Кинель в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд (размещается на официальном сайте, определенном в соответствии с законодательством Российской Федерации для размещения соответствующей информации)
	в сроки, установленные Федеральным законом
«О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» 
	 Кириченко И.А.

	2.4.
	административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	в течение 15 календарных дней со дня принятия (установления) регламента (стандарта) либо внесения 
в него изменений 
	 Радаева Л.Ю.

	2.5.
	установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами городского округа Кинель
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения) 
	 Радаева Л.Ю.

	2.6.
	порядок обжалования муниципальных правовых актов администрации 
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения) 
	 Петрухина И.Г.

	3.
	Информация об участии администрации в целевых и иных программах, международном и межмуниципальном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации 
	в течение 15 календарных дней со дня принятия решения об участии в программе, международном (межмуниципальном) сотрудничестве;
в течение 5 рабочих дней 
со дня завершения официального визита 
(рабочей поездки)
	 Фокина Л.Г.                                                          

 Ефимова О.Г.

	4.
	Тексты официальных выступлений и заявлений Главы администрации городского округа и заместителей Главы администрации городского округа, руководителей структурных подразделений 
	в течение 5 рабочих дней 
со дня, в котором состоялось официальное выступление либо сделано официальное заявление
	 Петрухина И.Г.
 Золотухина  

 И.В.

	5.
	Информация о состоянии защиты населения городского округа и территории городского округа Кинель от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению администрацией Н до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Самарской области
	ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом; в течение одного рабочего дня со дня установления вероятности возникновения чрезвычайной ситуации;
в течение одного рабочего дня со дня возникновения чрезвычайной ситуации 
	 Слезко А.Г.

	6.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией, подведомственными администрации организациями в пределах их полномочий, а также проведенных в администрации, подведомственных администрации организациях
	ежемесячно, не позднее 
15 числа месяца, следующего за месяцем, в котором проводилась проверка 
	 Петрухина И.Г.

	7.
	Статистическая информация о деятельности администрации, в том числе:
	 
	

	7.1.
	статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности городского округа, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации 
	ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом;ежегодно, не позднее 1 марта года, следующего за отчетным
	 Карпова О.Ю.

	7.2.
	сведения об использовании администрацией, подведомственными администрации организациями выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально, не позднее 
20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	 Мясников А.Д.

	7.3.
	сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджет городского округа Кинель
	ежеквартально, не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом (соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	 Мясников А.Д.

	8.
	Информация о кадровом обеспечении администрации, в том числе:
	 
	

	8.1.
	порядок поступления граждан на муниципальную службу в администрацию 
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
	 Золотухина  

 И.В.

	8.2.
	сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации 
	в течение 10 рабочих дней со дня появления вакантной должности
	 Золотухина  

 И.В.

	8.3.
	квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации 
	в течение 10 рабочих дней со дня появления вакантной должности
	 Золотухина  

 И.В.

	8.4.
	условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации 
	в течение 7 рабочих дней 
со дня объявления конкурса и подведения результатов конкурса соответственно
	 Золотухина  

 И.В.

	8.5.
	номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации 
	в течение 10 рабочих дней со дня появления вакантной должности
	 Золотухина  

 И.В.

	8.6.
	перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	  Андрианов  
  А. Н.

	9.
	Информация о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	 ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	Петрухина И.Г.

	9.1
	порядок и время приема должностными лицами администрации граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	Петрухина И.Г.

	9.2.
	фамилия, имя и отчество руководителя органа (структурного подразделения) или должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	ежемесячно, не позднее последнего числа месяца
(соответствующие сведения подлежат обновлению только в случае их изменения)
	Петрухина И.Г.

	9.3.
	обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и мерах, принятых по результатам рассмотрения обращений
	ежегодно, не позднее 
1 марта года, следующего 
за отчетным
	Петрухина И.Г.


